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Sedinta de Senat din data de 07 mai 2019 a avut urmatoarea ordine de zi:

1. Aprobarea Calendarului cu etapele de concurs pentru ocuparea posturilor didactice i de
cercetare sem. 11 2018/2019;
2. Aprobarea comisiilor de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare sem. Il
2018/2019;
3. Aprobarea Comisiei de cercetare disciplinard pentru Ferma Sapca Verde;
4. Aprobarea Comisiei de cercetare disciplinard pentru Caminul XII;
5. Aprobarea Regulamentului Comisiei de Etica RU 26, revizuit;
6. Aprobarea infiintdni i scoaterii la concurs a postului de secretar de redactie, in cadrul
Buletinelor USAMYV;
7. Aprobarea scoaterii la concurs a postului vacant de Sef serviciu bibliotecd, pe perioada
nedeterminati;
8. Aprobarea scoaterii la concurs a postului vacant de arhivist (bibliotecar-arhivist), cu studii
superioare, pe perioada determinati;
9. Aprobarea inflintarii si scoaterii la concurs a unui post de administrator de patrimoniu la
SDE- Ferma Cojocna;
10. Aprobarea Calendarului de alegeri pentru ocuparea postului vacant de Director
Departament Stiinte fundamentale din cadrul Facultétii de Zootehnie si Biotehnologii;
11. Aprobarea bugetului de venitud si cheltuieli pe anuf 2019;
12. Diverse.
12.1 Aprobarea solicitirii dnei conf. dr. Maria Mihaela Antofie, de la Universitatea
"Lucian Blaga” din Sibiu, de sustinere a tezei de abilitare in domeniul de studii
universitare de doctorat Agronomie, in cadrul USAMYV Cluj-Napoca;
12.2 Aprobarea acordérii unui spor salarial de 20% doamnelor Maria Gilovan si Anicuta
Hudrea, din veniturile proprii ale disciplinei de Legumiculturd;
12.3 Aprobarea prelungirii interimatului dlua dr. Doru Pop in funciia de Director al
Statiunii Cojocna cu 6 luni.

Dupi aprobarea ordinei de zi, membrii senatori au votat urmatoarele:

HOTARARI

1. Se aprobd, cu unanimitate de voturi, Calendarul cu etapele de concurs pentru ocuparea
posturilor didactice si de cercetare pe semestrul I 2018/2019. (anexa 1)

(o8]

Se aprobd, cu unanimitate de voturi, componenta comisiilor de concurs §i de contestatii
pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare pe semestrul II al anului universitar
2018/2019. (anexa 2)

3. Se aprobi, cu unanimitate de voturi, componenta comisiei de cercetare disciplinara
pentru Ferma Sapca Verde formatd din prof. dr. Dan Dezmirean- presedinte si urmatorii
1
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membri: prof. dr. Stelian Dérdban, prof. dr. Camelia Raducu, ec. Dana Muresan, jurist
Silvia Mihali, ec. Lucian Nas si prof. dr. Gheorghe Brudascé — reprezentant al
Sindicatului USAMYV CN.

4. Se aproba, cu unanimitate de voturi, componenta comisiei de cercetare disciplinara
pentru Caminul XII formata din conf. dr. Leon Muntean- presedinte i urmatorii
membri: ing. Paula Humeniuc, ec. Dana Muresan, jurist Silvia Mihali si prof. dr.
Gheorghe Brudasca — reprezentant al Sindicatului USAMYV CN.

5. Se aprobd, cu unanimitate de voturi, infiinfarea si scoaterea la concurs a postului de
secretar de redactie, cu studii superioare, pe perioadd nedeterminati, cu regim de lucru
de 4 ore/zi in cadrul Buletinelor USAMYV; conditii si tematica de concurs, comisia de
examinare, de contestatii si fisa postului. (anexa 3)

6. Se aprobi, cu unanimitate de voturi, scoaterea la concurs a postului vacant de Sef
Serviciu Biblioteci, pe perioadd nedeterminata; conditii si tematica de concurs, comisia
de examinare, de contestatii si fisa postului. (anexa 4)

7. Se aprobd, cu unanimitate de voturi, scoaterea la concurs a postului vacant de arhivist
(bibliotecar-arhivist), cu studii superioare, pe perioadad determinati; conditii si tematica
de concurs, comisia de examinare, de contestatii $i fisa postului. (anexa 5)

8. Se aprobd, cu unanimitate de voturi, infiintarea i scoaterea la concurs a unui post de
administrator de patrimoniu la SDE- Ferma Cojocna; conditii i tematica de concurs,
comisia de examinare, de contestatii §i fisa postului. (anexa 6)

9. Se aprobi, cu unanimitate de voturi, Calendarul de alegeri pentru ocuparea postului
vacant de Director Departament Stiinte fundamentale din cadrul Facultitii de Zootehnie
si Biotehnologii. (anexa 7)

10. Se aproba, cu unanimitate de voturi, bugetul de venituri si cheltuieli pe anul 2019.
(anexa 8)

11. Se aprobd, cu unanimitate de voturi, solicitarea dnei Maria Mihaela Antofie, conferentiar
universitar la Universitatea "Lucian Blaga” din Sibiu, de sustinere a tezei de abilitare in
domeniul de studii universitare de doctorat Agronomie, in cadrul USAMYV Cluj-Napoca.
(anexa 9)

12. Se aprobd, cu unanimitate de voturi, acordarea unui spor salarial de 20% doamnelor
Maria Gilovan si Anicuta Hudrea, din veniturile proprii ale disciplinei de Legumicultura.
(anexa 10)
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13.Se aprobd, cu unanimitate de voturi, prelungirea interimatului dlui dr. Doru Pop in
functia de Director al Statiunii Cojocna cu 6 luni, incepind cu data de 22.05.2019.
(anexa 11}
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Consiliul de Administratie al USAMYV Cluj-Napoca

comisiile de concurs §i comisiile de contestafii pentru posturile de profesor §i conferentiar

propuse pentru a fi scoase la concurs, pentru anul universitar 2018-2019.

Comisii de concurs

1. Profesor, pozitia II/B/1

Presedinte:  Prof.dr. Roxana Vidican - USAMYV Cluj-Napoca
Membri: Prof.dr. Dan Vérban - USAMYV Cluj-Napoca
Prof. dr. Calin Baciu - UBB Cluj-Napoca
Prof.dr. Valer Micle - UT Cluj-Napoca
CS I dr Felicia Muresan - SCDA Turda

Membri supleanti: ~ Prof. dr. Aurel Maxim - USAMYV Cluj-Napoca
Prof. dr. Sanda Andrei - USAMYV Cluj-Napoca
CS 1 dr. loan lordache - INCDTCI

Data desfasuririi: 10 iulie 2019, ora 10%
Locul desfasurarii: USAMYV Cluj-Napoca, Pavilion Aula, et. 2, sala A7

2. Conferentiar, pozitia III/B/2

Presedinte:  Prof.dr. Roxana Vidican - USAMYV Cluj-Napoca
Membri: Prof.dr. Carmen Puia - USAMYV Cluj-Napoca
Prof. dr. Adrian Borcean - USAMVB Timigoara
CS I dr Voichita Has - SCDA Turda
CS I dr Felicia Muresan - SCDA Turda

Membri supleanti:  Prof. dr. lonela Dobrin - USAMYV Bucuresti
Conf. dr. Teodora Florian - USAMYV Cluj-Napoca
Conf.dr. Vasile Florian - USAMYV Cluj-Napoca



Data desfisurdrii: 12 iulic 2019, ora 10%
Locul desfisuririi: USAMYV Cluj-Napoca, Pavilion Aula, sala A6

3. Conferentiar, pozitia 11I/B/3

Presedinte:  Prof.dr. Roxana Vidican - USAMV Cluj-Napoca

Membri: Prof.dr. Aurel Maxim - USAMYV Cluj-Napoca
Conf. dr. biol. Anca Butiuc - UBB Cluj-Napoca
Conf.dr biol. loan Binatean-Dunea - USAMVB Timisoara
Conl.dr. Radu Mihdiescu - UBB Cluj-Napoca

Membri supleanti: ~ Conf. dr. Tania Mihiiescu - USAMV Cluj-Napoca
Conlf. dr. Nicoleta Brisan - UBB Cluj-Napoca
Conlf. dr. Vasile Florian - USAMYV Cluj-Napoca

Data desfasuririi: 11 iulie 2019, ora 11%
Locul desfasurarii: USAMYV Cluj-Napoca, Pavilion Aula, et. 2, sala A7

4. Conferentiar, pozitia I/B/2

Presedinte:  Conf.dr. Ovidiu Ranta - USAMYV Cluj-Napoca

Membri: Prof.dr. Mircea Mihalache - USAMYV Bucuresti
Prof. dr. Lucian Nitd - USAMVB Timisoara
Prof.dr. loan Pacurar - USAMYV Cluj-Napoca
Conf.dr. Leonard Ilie - USAMYV Bucuresti

Membri supleanti:  Prof. dr. Laura Paulette - USAMYV Cluj-Napoca
Prof. dr. Teodor Rusu - USAMV Cluj-Napoca
Conf.dr. Filipov Feodor - USAMYV lasi

Data desfasurarii: 11 iulie 2019, ora 11%
Locul desfasuririi: USAMV Cluj-Napoca, Pedologie, Laborator 23



Conmisii de contestatii

Comisie contestatii posturi departament |

Presedinte:  Prof. dr. lleana Bogdan - USAMYV Cluj-Napoca

Membii:

Membri supleanti:

Prof. dr. Flonn lmbrea - USAMVB Timisoara
Prof. dr. Costel Samuil - USAMYV lasi

Prof. dr. Camelia Sava - Univ. Lucian Blaga Sibiu
Conl. dr. Mircea Muntean - USAMYV Cluj-Napoca

Prof. dr. Stinilid Sorin - USAMV Cluj-Napoca
Conf. dr. Adrian Molnar - USAMV Cluj-Napoca
Conf.dr. Victor Barbieru - USAMYV Cluj-Napoca

Comisie contestatii posturi departament 3

Presedinte:  Prof. dr. lon Oltean - USAMV Cluj-Napoca

Membri:

Membri supleanyi:

Prof. dr. Florin Imbrea - USAMVB Timisoara
Prof. dr. Costel Samuil - USAMV lasi

Prof. dr. Camelia Sava - Univ. Lucian Blaga Sibiu
Prof. dr. Dulf Francisc - USAMV Cluj-Napoca

Prof. dr. Horia Bunescu - USAMYV Cluj-Napoca
Prof. dr. Marian Proorocu - USAMV Cluj-Napoca
Prof. dr. Marcel Duda - USAMYV Cluj-Napoca

Decan,

Prof.dr. Roxana Vidican
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Prin prezenta, vA rugim sd aprobati comisiile propuse pentru urmitoarele posturi didactice,

avizate in sedinta Consiliului Profesoral al Facultatii de Horticulturii din data de 07.05.2019, conform
Statelor de Functii aferente anului universitar 2018-2019:

Pozitie
in . A .
Nr. ; Functie Triscipline din planul . .
oy Facultate Departament Sl::ul didactici de Invagamant Comisie propusi Comisie contestatil
Tunctii
IPresedinte comisie: Pregedinte:
Prof Dr Radu SESTRAS Pral Dr. Rodiea SIMA
f\mcnnjnn:n g Membri: Membri:
;;‘r‘;“'c':::iﬁn‘“f:'r‘; 4 | Prof Dr Maria CANTOR Prof. Dr. Danug MANIUTIL
- il g P Conf Dr Erzsébet BUTA Canf Dr. Anca BABES
1| Horicubwra | oIS :l::n VB [ Seflucrri | e e 3 | Coaf Dr. Rodica POP Seflucr. Dr. Denisa JUCAN
i g8 A lm‘n_'h‘:’ f e Sef lucr. Dr. Sonia BORS-OPRISA Sellucr. Dr. Alexandru APAHIDEAN
:ulru n;cu:.‘:;“ Membri supleangi: Membri supleanti:
P ki wm’ Seflucr, Dr. Ciialina DAN Prof Dr Vasile LAZAR
spay Sef lucr. Dr. Paunita BOANCA Conl D¢ Claudin BUNEA
Sef lucr. Dr. Cristian SISEA Sef lucr Dr Andreca ANDRECAN
Presedinte:
Prof Br Fehix ARION - USAMYV Cly-Napoca
Membri:
Marketing in turism Prof Dr. Toma DINU — USAMY Bucuresh
s Nl e Prof. Dr. Tiberiu IANCU - USAMYV Timisoara
21 Honiculurd n”‘“""‘ HURA | Conferongiar | U EIRS LD Prof Dr. loan BRAD - USAMV Tumisoara
ceanomice gL Prof. Dr. Stejarel BREZULEANU - USAMY lagi
Produsul turistic Membri supleanyi Presedinte:
Prof Dr Mugurel JITEA - USAMY Cluj-Napoca Conf. Dr. Erzsebet BUTA -USAMY
Prof Dr Diana DUMITRAS - USAMYV Cluj-Napoca | Cluj-Napoca
Conl. Dr. Marioara ILEA — USAMY Cluj-Nopoca Membri: N
Proyedinte: I'm!'. Dr. Mirela CORDEA - USAMY
Prof D, Fehix Arion - USAMY Chuj- Cluj-Napoca
R I u-Napoca Conf Dr. George UNGUREANU-
Sisteme de apriculiurd Prof. Dr Camelia SAVU, Universitatea Lucian Blaga USAMY lag e
Cont Culturi de cﬁmp Sib ﬁ(;:!f Dr. Gabriela IGNAT - USAMY
11§ Stunje Conferenfiar Planie medicinale 51 Prof Dr. Deru MARIN, USAMY Bucuresh :
Sr{NElaniEE i economice UL aromatice Prof Dr. Marcel DUDA, USAMV Cluj Napoca Confl Dr Carmen Luiza )
Produse alimentare CP! B Felicia MURESAN, SCDA Turdy SIDSThl:iLEA{*U -::SAMV lagi
agricole Membet supleanti: ~lembri supleanji:
Prof Dr. Mugurel HTEA - USAMY Cluj-Napoca Pruf. Dr. Radu SESTRAG - USAMY
Prof Dr. Dinna DUMITRAS - USAMYV Cluj-Napoca | Clui-Mapoca .
Conf Dr Marioara ILEA — USAMY Cluj-Napoca :;rlof 3" Florica MATELUSAMY
Preyedinte: tjmiNaposa - ;
Prof Dr. Mugurel JETEA ~ USAMY Cluj-Nopoca TraflelirHOLDNEECQSAMY
Membri: Chy-Napoca
. Prof [ Toma DINU - USAMY Bucuresti
Introducere in Prof Dr. Tiieriu LANCU - USAMY Timisoara
o I [l Stiinge ) Conferenpiar nmrcp:'cnonnt‘ ; Prof Dr loan BRAD - USAMYV Timisoara
orticulturd coonomice 1B/ Management logistic Prof. Dr. Stejire} BREZULEANU - USAMYV ki

PProsect profesional-
studiu de caz

Membri supleanti:

Prof Dr Diana DUMITRAS ~ USAMY Clyj-Napeca
Conl Ir Manoar [LEA ~ USAMVY Clyj-Napoea
Praf Dr Ceisting POCOL - USAMY Cluj-Napoca




Hoerticultur

Cadastru |

Cadastru 2

Cadastm proiect
Automanzai, tehnici de
misurare § prefucrare a
datelor geospatiale 1

Pregedinte:

Prof [ Florica MATEL
Membri:

Prof Dr. loana-Deba POP
Prof [ Maricel PALAMARIL
Conf Ix. Tudor SALAGEAN
Seflucr Dr Jutka -Eva DEAK
Membri supleangh:

Conf Dr Mop NICOLAE
Sef luer. Dr [hana FICIOR
Sef luer. Dr. toan [ UPUT

Presedinte:

Prof dr Mirela CORDEA
Membri: ’

Prof dr Marcel DIRJA
Brof dr. BEml LUCA
Conf dr. Rodica SOBOLUY
Lectar dr. Cnstina RUS
Membsi supleanii:

Sef lucr o, Adela HOBLE
Aszst. dr. luha COROIAN
Sellucr, Alexamir
APAHIDEAN

“:z::t::ﬂ;:m WA Asistent :\ummati:;?ri. lehnict de
stiinje evacte misurare § me!umru a
darelor geospaiale 2
Compensurea misusdtenlor
i statistica |
Practicl - topogralic 11 §1
peodezie
PracticA-tepografie 1
Cluj-Napoea,
RQMAN;,q
07.05.2019 :
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o+ Cj s Medicind Yeterinara din Cluj-Napoca
f . REGISTRATUR e
/ Cond U.S.A.M.V. Clyj-N
| Conducerea uj-Napoca e ___Q‘f_din_ Oﬂ_“} N1 _leq )

AY
wRCO i,,f\fg comunicim comisia pentru postul scos la concurs (pe perioadd nedeterminatd) publicat in
Monitorul Oficial nr. 456/03.05.2019, precum si comisia de contestatii. Comisiile au fost aprobate in
Consiliul Facultatii de Zootehnie si Biotehnologii din data de 07.12.2018.

DEPARTAMENTUL I1- Stiinte tehnolopice

Comisia_de concurs pentru postul de Sef lucrdri, pozitia IVB/I. disciplinele: Cresterea ovinelor si

caprinelor; Etica §i integritate academics; Cresterea ovinelor si caprinelor P; Tehnici de invitare eficients;
Managementul productiei de carne i lapte 1a ovine, caprine; Comunicare si negociere in afaceri.

Presedinte:
Prof.dr. Camelia RADUCU

Membri:

Prof.dr. Stelian DARABAN
Prof.dr. Vasile CIGHI

Lector dr. Mirela FARAGAU
Conf.dr. Simona PASCALAU

Membri supleanti:

Prof.dr. Daniel Severus DEZMIREAN
Sef lucr.dr. Zamfir MARCHI§

Sef lucr.dr. Anamaria VATCA

Comisia de contestatii;

Pregedinte;
Conf.dr. Daniela Ladosi

Membri:

Prof.dr. Marius ZAHAN

Prof.dr. Nicusor SIMA

Conf.dr. Aurelia COROIAN

Sef lucr.dr. Cristina EL MAHDY

Membri supleanti:
Conf.dr. Daniel COCAN
Sef lucr.dr. Mihai BENTEA
Sef lucr.dr. Bogdan VLAIC

Cluj-Napoca, 07.05.2019

— USAMYV Cluj-Napoca

- USAMYV Cluj-Napoca
— USAMY Cluj-Napoca
- USAMYV Cluj-Napoca
— USAMYV Clyj-Napoca

~ USAMYV Cluj-Napoca
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. Nr. 7567/07.05.2019

Consiliul de Administratie al USAMYV Cluj-Napoca
Senatul USAMY Cluj-Napoca

Vi comunicim propunerile pentru comisiile de concurs pentru posturile didactice scoase
fa concurs la Facultatea de Medicind Veterinard, semestrul I an universitar 2018/2019, comisii
aprobate in sedinfa Consiliului profesoral din data de 07.05.2019

1. Conferentiar pozitia II/B/3 - Hygiene et technologie alimentaire 1, Inspection et
contrdle des produits et des aliments d'origine animale 2, Médecine vétérinaire et
santé publique, Pratique dans des abatoires et unités de transformation de produits
alimentaires, Igienii si tehnologie alimentari 1, Inspectia §i controlul produselor si
alimentelor de origine animali

Presedinte : Prof. dr. Mihaiu Marian- USAMYV Cluj-Napoca

Membri:  Prof. dr. Miere Doina — UMF Cluj-Napoca
Prof. dr. Borzan Cristina — UMF Cluj-Napoca
Conf. dr, Georgescu Mara — USAMYV Bucuresti
Conf. dr. Dan Sorin — USAMYV Cluj-Napoca

Membri supleanti:
Prof. dr. Pusta Dana — USAMY Cluj-Napoca
Prof. dr. Mares Mihai - USAMYV lasi
Prof. dr. Pagca Ioan — USAMY Cluj-Napoca

2. Conferentiar pozitia II/B/2 - Cresterea animalelor, Productii animaliere 2, Patologie
animala

Presedinte:  Prof.dr. Mihaiu Marian - USAMYV Cluj-Napoca

Membri: Prof. dr. Cilin Ion - membru — USAMYV Bucuresti
Prof. dr. Tipaloagd Dana — membru — USAMV Bucuregti
Prof. dr. Pasca loan — membru - USAMYV Cluj-Napoca
Conf. dr. Hufu Ioan — membru - USAMVB - Timisoara
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Membri supleanti:
Prof. dr. Pusta Dana — USAMY Cluj-Napoca
Conf. dr. Dan Sorin Daniel - USAMYV Cluj-Napoca
Conf. dr. Sonea Cristinel - U.S.A.M.V. Bucuresti

3. Asistent II/B/13 ~ Practica intramurali
Presedinte: Prof. dr. Fif Nicodim - USAMYV Cluj-Napoca

Membri: Prof. dr. Pagca Ioan - membru — USAMV Cluj-Napoca
Conf. dr. Gudea Alexandru — membru — USAMYV Cluj-Napoca
Conf. dr. Pestean Petru Cosmin — membru — USAMYV Cluj-Napoca
Asist.dr. Petrean Blaga Anamaria— membru — USAMYV Cluj-Napoca

Membri supleanti:
Prof. dr. Mihaiu Marian - USAMYV Cluj-Napoca
Sef lucr. dr. Borda Cristin - USAMYV Cluj-Napoca
Sef lucr. dr. Cimpean Adrian — USAMYV Cluj-Napoca

Comisia de contestatii Departament 11

Presedinte: Prof. dr. Popescu Silvana - USAMYV Cluj-Napoca

Membri: Conf. dr. Bondoc Ionel - USAMYV lasi
Conf. dr. Petcu Carmen USAMY Bucuresti
Conf. dr. Crisan Ovidiu - UMF Cluj-Napoca
Conf. dr. Macri Adrian - USAMYV Cluj-Napoca

Membri supleanti:
Prof. dr. Pocol Cristina — USAMYV Cluj-Napoca
Conf. dr. Floristean Viorel — USAMYV lasi
Conf. dr. Nagy Andras- USAMYV Cluj-Napoca

4, Conferentiar pozitia 1II B/1 - Propedeutics and surgical techniques, Clinica
chirurgicali 3, Reconstructive surgery.

Presedinte:  Prof. dr. Fi Nicodim - USAMYV Cluj-Napoca

Membri Prof. dr. Oana Liviu - USAMV Cluj-Napoca
Prof. dr. Dumitragcu Dan — UMF Cluj-Napoca
Prof. dr. Al Hajjar Nadim - UMF Cluj-Napoca
Prof. dr. Igna Cornel — USAMYV Timisoara
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Membii supleanti:
Conf. dr. Bodolea Constantin — UMF Cluj-Napoca
Conf dr. Pestean Petru Cosmin - USAMYV Cluj-Napoca
Prof dr. Mircean Mircea - USAMYV Cluj-Napoca

5. Conferentiar pozitia II1 B/2 - Anatomie patologici 1, Anatomie patologique 1,
Anatomie patologique 2, Diagnostic necropsic si medicina legala 2, Autopsie et
medicine legale 2, Anatomie patologica 2

Presedinte comisie Prof, dr. Fif Nicodim - USAMYV Cluj-Napoca

Membri Prof. dr. Citoi Cornel- USAMYV Cluj-Napoca
Prof. dr. Badea Radu — UMF Cluj-Napoca
Prof. dr. Pirv Alina— UMF Cluj-Napoca
Conf..dr. Crisan Doinita — UMF Cluj-Napoca

Membri supleanti
Prof. dr. Oana Liviu — USAMYV Cluj-Napoca
Prof. dr. Gal Adrian — USAMYV Cluj-Napoca
Prof. dr. Clichici Simona— UMF Cluj-Napoca

Comisia de contestatii Departament HI

Presedinte: Prof. dr. Oros Adrian - USAMYV Cluj-Napoca

Membri: Conf. dr. Bondoc lonel - USAMYV lasi
Conf. dr. Petcu Carmen USAMYV Bucuresti
Conf. dr. Crisan Ovidiu - UMF Cluj-Napoca
Prof. dr. Andrei Sanda - USAMYV Cluj-Napoca

Membri supleanti:
Prof. dr. Marcus Ioan — USAMYV Cluj-Napoca
Conf. dr. Floristean Viorel — USAMYV Ilasi
Prof. dr. Pintea Adela - USAMYV Cluj-Napoca
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Catre Consiliul de Administratie,

Subsemnatul Vodnar Dan Cristian, in calitate de prarector cercetare, ca urmare a
demisiei doamnei Orsalya Borsany din postul de secretar {norma fiind formata din 4 ore

activitate de secretariat si 4 ore secretariat editorial) solicit infiintarea si scoaterea la concurs

a postului de secretar de redactie (studii superioare) in cadrul Buletinelor USAMV., 4 c£t=

Cluj-Napoca,

06.05.2019




Sl oh
op N 8L19

-
1544 UNIVERSITATEA DESTIINTE AGRICOLE $I MEDICINA VETERINARA DIN CLUJ-NAPDCA ]
Calea Mindstur 3.5, 400372, Cluj-Napoca 1

Tel 026:4-596.381 Fax. 026:4-593 792

L SANN wivwusamveiujro U SAMV

Cluj-Napaca

-

"-—ﬂ—‘—-
Anexa nr. 1 T

WQE%S S e
Reetor, %
<

. Eornel Cfg‘(?%‘. X

; &/
FISA INDIVIDUALA A POSTULUI PENTRU POSTUL [ My e/

DIDACTIC-AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Anexa la Contractul Individual de Munca inregistrat sub nr. ...c....c....

Sef ierarhic superior Functia Data Semnatura

Numele si prenumele

A.Elemente de identificare a postului

Denumirea postului SECRETAR DE REDACTIE
Pozitia in COR

Nivelul de instruire STUDII UNIVERSITARE
Compartiment/Departament/Directie BULETINE

Birou

Nivelu! postului; {de conducere / de DE EXECUTIE

executie)

TITULAR

MARCA

Nivelul ierarhic - Pozitia postului in cadrul | SECRETAR DE REDACTIE
institutiei

Postul imediat superior PRORECTOR CERCETARE
Postul imediat inferior Nu este cazul

Numarul de persoane din subordine {(acolo unde este cazul):

n timpul concediului este inlocuit/3 de nu este cazul .

FISA INDIVIDUALA A POSTULUL 1 |
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B. Obiectivele generale ale postului

Asigurarea bunei functionari a Buletinelor USAMV, seriile: Agriculture, Horticulture, Veterinary
Medicine, Animal Science and Biotechnologies, Food Science and Technology prin activitati de

executie.

C. Descrierea atributiilor si responsabilitatilor postului

» Respectarea dispozitiilor editorului sef al Buletinelor USAMV (cele 5 serii) si a deciziilor luate

de comitetul editorial si stiintific

e -Asigurarea si respectarea calendarului editorial si trimiterea la timp a revistei la bazele de
date academic (Clarivate, Scopus, DOAJ, etc) in vederea indexarii
e -Asigurarea si respectarea procedurilor de verficiare a lucrarilor si declaratiilor de autor,

corespondenta cu autorii

e -Asigurarea si respectarea procedurilor administrative privind plata taxelor de publicare,
intocmirea documentatiei necesare, corespondenta si trimiteri electronice

» -ldentificarea si propunerea de noi colaboratori { recenzori, redactori, etc}

e -Participarea la targuri, lansari de carte si alte evenimente stiintifice

s -Colaborarea cu membrii echipei revistei

» -Elaborarea aplicatiilor de finantare pentru manifestari stiintifice (Simpozion USAMV)

e -Asigurarea secretariatului in cadrul Simpozionului USAMV

e - Elaborarea formatelor de publicare a materialelor specifice pentru Simpozionul USAMV

D.Conditii specifice privind ocuparea postului

1. Cerinte educationale si experienta

Studii de specialitate

Studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma
de licenta in unul din domeniile : stiinte agricole,
horticole, zootehnice sau medical veterinare.

Experientd in specialitate

2. Cunostinte, deprinderi si alte particularitati individuale

Cunostinte (operare PC, limbi striine, etc.)

Cunostinte avansate de utilizare a calculatorului :
o Miscrosoft Office,
e Administrare baze de date
* Scholaronemanuscript, 0J5
Cunoasterea a cel putin unei limbi de circulatie
internationala.

Aptitudini

» Abilitati interpersonale: empatie, capacitate de
motivare si resposabilitate, incredere in sine,
moralitate si atitudine pozitiva.

FISA INDIVIDUALA APOSTULUI 2 |Fac
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E. Relationarea titularului postului

1. Interna:

Relatii ierarhice

Subordonat fatd de: RECTOR, PRESEDINTE SENAT, SENAT, CONSILIUL
DE ADMINISTRATIE, PRORECTOR CERCETARE

Superior pentru : nu este cazul

Relatii functionale

Colaboreaza permanaent cu DIRECTIA ECONOMICA, BIROU
RESURSE UMANE,BIROU APROVIZIONARE SI DESFACERE,
SECRETARIATE UNIVERITATE, EDITURA ACADEMICPRES,
DEPARTAMENTUL DE ASIGURAREA CALITATII.

Relatii de control

Relatii de reprezentare

Reprezinta Buletinele USAMV CLUJ NAPOCA ( seriile
Agriculture, Horticulture, Veterinary Medicine, Animal Science
and Biotechnologies, Food Science and Technology) in relatie
cu orice institutie in limita competentelor de RECTOR si
PRORECTOR CERCETARE.

2. Externd

Delegarea de atributii 5si competenta

conform listei sarcinilor delegate

F. Conditii de munca

Statutul angajatului

DIDACTIC AUXILIAR

Locul desfasurarii muncii

BIROU

Mijloace si materiale cu care lucreaza

PC, laptop

Timpul de munca, programul de lucru

4 ore zilnic de luni pana vineri

Conditii fizice de munc3

Normale de birou

Conditii materiale

Normale de birou

Riscuri implicate de post

e Pierderea unor informatii din baza de date.
s Resurse financiare insuficiente pentru
indeplinirea activitatiilor.

Mijloace de deplasare

nu

Efectuarea de are suplimentare de lucru: la nevoie si numai la convocarea sefului jerarhic superior, pe baza
aprobdrii date de cdtre conducerea institutiei

G. Evaluare conform procedurii in vigoare

H. Lista sarcinilor delegate*

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI

3|Pa
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Functia care deleaga: NU ESTE CAZUL
Nr. crt. Atributia delegata Competenta aferentd Responsabilitatea Subordonatul
asumata delegat

*se completeazd numai de ciitre personalul de conducere si face parte integrantd din fisa postului,

G. Sanctiuni primite de angajat

Nr. crt.

Motivul sanctiunii Data

Sanctiunea primita

Rector /
Director

Observatii

NOTA: De exactitatea datelor trecute in figa postulul rispunde rectorul.

Director departament /$ef compartiment Salariat

Prenume Nume

Data Data
Am luat 1a cunostinta
Semnatura Semnatura

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI

4|Pag
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CONDITII SPECIFICE
PENTRU iNSCRIEREA LA CONCURSUL PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE

Secretar de redactie (studii superioare} in cadrul Buletinelor USAMY

Studii supericare de specialitate in unul din domeniile: stiinte agricole, horticole,
zootehnice sau medical veterinare, cu diploma de licenta;

Experiena: redactare lucrdri stiinfifice, cunoasterea bazelor de date academice: [SI
Clarivate Analytics, CAB Direct, DOAJ, Index Copernicus, EBSCO, SCOPUS, Google
Academic.

Abilitdti de utilizare a platformei OJS.

Cunostinte, aptitudini, abilitdti; capacitifi de comunicare, relationare, analizd si sintezd
Cunostinte avansate de limba engleza (scris, citit, vorbit — foarte bine)

Cunostinte avansate de utilizare a calculatoruiui (Microsoft Office, administrare baze de

date, scholaronemanuscript.);

TEMATICA

Redactarea lucrdrilor stiintifice, procesul de “peer review” si cunoasterea bazelor de date
academice: ISI Clarivate Analytics, CAB Direct, DOAIJ, Index Copernicus, EBSCO,
SCOPUS, Google Academic.

Normele de etici n publicatiile stiinpifice.

Legea dreptului de autor

Functionarea platformei OJS
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BIBLIOGRAFIE

LEGEA Educatiei Nationale nr. 1/2011; actualizatd — invatdmant superior, aspecte referitoare la
cercetarea stiintificd si publicatii stiingifice
LEGEA nr. 8/1996, Actualizata 2014, privind dreptul de autor si drepturile conexe

Baze de date academice -

https:/fen.wikipedia.org/wiki/List_of academic_databases and_search_engines

Open Journal Systems | Public Knowledge Project - https:/pkp.sfu.ca/ojs/

Normele de etica in publicatiile stiintifice.

COMISIA DE EXAMINARE :

Presedinte: Prof. dr. Dan C. Vodnar

Membrii : Prof. dr. lIoana Pop

Conf .dr. Socaci Sonia

Secretar: Claudia Lupga

Monica Potra

COMISIA DE CONTESTATIIL :

Presedinte: Prof. dr. Sanda Andrei

Membrii : Ec. Dana Muresan
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Prof. dr. Andrea Bunea

Secretar: Claudia Lupsa

Monica Potra
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Aprobat,

Rector, Prof_./Dr‘.’_qun’eLC'i?ltoi

Unlversitataa de Silinte Agricole 3 .
3 o N

si Madicind Veterinaed din Cluj-Hapoca

wI4 L 0605 2014

Catre Consiliul de Administratie,

Va rugdm sd aprobati scoaterea la cocurs a postului vacant de Sef Serviciu Biblioteca , pe
perioada nedeterminatd cu pogram de lucru de 8 ore.

Postul este vacant datorita pensionarii doamnei Ludmila Solomonean.

Cluj-Napoca,

06.05.2019
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FISA INDIVIDUALA A POSTULUI PENTRU POSTUL

DIDACTIC-AUXILIAR S$1 NEDIDACTIC

Anexa la Contractul Individual de Muncd inregistrat sub nr. ..............

Sef ierarhic superior Functia | Data 1 semnitura

Numele si prenumele

A.Elemente de identificare a postului

Denurmirea postului SEF SERVICIU BIBLIOTECA
Pozitia in COR

Nivelul de instruire STUDII UNIVERSITARE
Compartiment/Departament/Directie BIBLIOTECA

Birou

Nivelul postului: {de conducere / de DE CONDUCERE

executie)

TITULAR

MARCA

Nivelul ierarhic - Pozitia postului in cadrul | SEF SERVICIU B!BLIOTECA
institutiei

Postul imediat superior PRORECTOR CERCETARE
Postul imediat inferior BIBLIOTECAR

Numarul de persoane din subordine {acolo unde este cazul): 9

in timpul concediului este inlocuit/3 de BIBLIOTECAR.

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI 1 |




: 5
1569 UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE §1 MEDICINA VETERINARA DIN CLUJ-NAPOCA ] 8 8 ®

! Calea Minidstur 3-5, 400372, Cluj-Napoca J_
Tel 0264-596.384, Fax: 026:4-593.792
USAMN T wivw usamveluj ro USAMV
3 g Cluy-Napoca

N

B. Obiectivele generale ale postului

Asigurarea bunei functionari a BIBLIOTECII USAMV CLUJ NAPOCA prin activitati de planificare,
organizare, coordonare si control.

C. Descrierea atributiilor si responsabilitatilor postului

¢ Seful Serviciului Biblioteca raspunde de organizarea si functionarea Bibliotecii, pe baza
organigramei, statului de functii si a regulamentului de organizare si functionare a
Universitatii, elaborate in conditiile 1egii si aprobate de catre Senatul Universitatii
= Cunoasterea colectiilor bibliotecii {profil, dimensiuni, structura, dinamicd) si a
utilizatorilor acestora.
e (Coordoneazd completarea colectiilor de carti si periodice prin achizitii i schimb.
e Participa efectiv la realizarea unor sarcini (lucrari) ale bibliotecii.
e Stabileste volumul de munca al colectivului, in functie de competentele serviciului si ale
membrilor acestuia;
e Elaboreaza planurile anuale si de perspectiva ale bibliotecii.
e Repartizeaza membrilor colectivului sarcinile si responsabilitatile n functie de sarcinile
de plan si in raport cu specialitatea, competenta si experienta fiecdruia.
» QOrganizeaza gi asigura conditiile si climatul necesar realizarii sarcinilor de plan ale
colectivului si, implicit, ale fiecdarui membru al acestuia.
¢ indruma3 permanent si in toate fazele de lucru activititile specifice bibliotecii.
¢ Deleagd competentele functiei catre un bibliotecar.
¢ Organizeaza forme interne de perfectionare profesionald a salariatilor si asigura conditlile
de participare |la actiuni similare ale altor institutii.
¢ Colaboreaza cu alti sefi de servicii/birouri |a realizarea unor obiective din planul
universitatii.
e [ntegreazd activitatea serviciului in ansamblul obiectivelor generale ale universitatii.
e Participad in comisiile profesionale de angajare, definitivare si promovare a salariatilor.
* Analizeaza stadiul si modul de indeplinire a planului de activitate al serviciului si al
membrilor acestuia.
» Elaboreaza la cerere rapoarte de activitate, pe care le inainteazd conducerii universitatii.
» Redacteazd aprecieri gi acorda calificative pentru activitatea desfasurata de personalul
bibliotecii.
e Asigurd un climat de muncd stimulativ si nonconflictual.
* Urmadreste aplicarea si respectarea reglementdrilor privind activitdtile desfasurate.
¢ Asigurd legdtura intre conducerea administrativa i membrii colectivului.
e Analizeazd posibilitatile de informatizare a activitatilor serviciului i urmareste realizarea
efectivd a acestora.
s Asigura respectarea legislatiei de biblioteca

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI 2 | ¥
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D.Conditii specifice privind ocuparea postului

1. Cerinte educationale 5i experienta

Studii de specialitate

Studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma
de licenta in unul din domeniile : stiinte agricole,
horticole, zootehnice sau medical veterinare.

Experienta in specialitate

Minim 10 ani

2. Cunostinte, deprinderi si alte particularitati individuale

Cunostinte (operare PC, limbi strdine, etc.) Cunostinte avansate de utilizare a calculatorului :

e  Miscrosoft Office,

e Sisteme integrate de biblioteca,

e Administrare baze de date
Cunoasterea a cel putin unei limbi de circulatie
internationala.

Aptitudini

e Competente de  planificare, orgaizare,
coordonare si control a activitatii personalului
din subordine.

e (apacitatea de a delega atributii personalului
din subordine, in scopul realizarii la timp si in
mod corespunzator .

s Abilitati interpersonale: empatie, capacitate de
motivare si resposabilitate, incredere in sine,
moralitate si atitudine pozitiva.

E. Relationarea titularului postului

1. Interna:

Relatii ierarhice

Subordonat fatd de: RECTOR, PRESEDINTE SENAT, SENAT, CONSILIUL
DE ADMINISTRATIE, PRORECTOR CERCETARE

Superior pentru ; BIBLIOTECAR

Relatii functionale

Colaboreaza permanaent cu DIRECTIA ECONOMICA, BIROU
RESURSE UMANE,BIROU APROVIZIONARE SI DESFACERE,
SECRETARIATE UNIVERITATE, EDITURA ACADEMICPRES,
DEPARTAMENTUL DE ASIGURAREA CALITATII.

Relatii de control

Controleaza activitatea personalului din cadrul BIBLIOTECII
USAMV CLUJ NAPOCA.

Relatii de reprezentare

Reprezinta BIBLIOTECA USAMV CLUJ NAPOCA in relatie cu
orice institutie in limita competentelor de RECTOR si
PRORECTOR CERCETARE.

FISA INDIVIDUALA A POSTULL 3 | F 5 ¢
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2. Externd

Delegarea de atributii i competenta

conform listei sarcinilor delegate

F. Conditii de munca

Statutu! angajatului

DIDACTIC AUXILIAR

Locu! desfasurarii muncii BIROU
Mijloace si materiale cu care lucreazd PC, laptop
Timpu! de munci, programul de lucru 8 ore zilnic de luni pana vineri

Conditii fizice de muncd

Normale de hirou

Conditii materiale

Normale de birou

Riscuri implicate de post e Modificarea pretului publicatiilor strdine de la
efectuarea comenzii la efectuarea platii.
e Primirea cu intdrziere a publicatiilor
comandate.
s Pierderea unor informatii din baza de date.
e Reticenta/ lipsa de informare a personalului .
s Resurse financiare insuficiente pentru
indeplinirea activitatiilor.
Mijloace de deplasare nu

Efectuarea de ore suplimentare de lucru: la nevoie i numai la convocarea sefului ierarhic superior, pe baza
aprobarii date de catre conducerea institutiei

G. Evaluare conform proceduriiin vigoare

H. Lista sarcinilor delegate*

Functia care deleaga: NU ESTE CAZUL

Nr. crt.

Atributia delegata Competenta aferentd

Responsabilitatea Subordonatul
asumata delegat

*se completeazd numai de céitre personalul de conducere §i face parte integrantd din fisa postului,

FISA INDIVIDUALA A POSTUL

Ul 4fPag
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G. Sanctiuni primite de angajat

- 138

USAMV

Cluy-Nupoca

Nr. crt.

Motivul sanctiunii Data Sanctiunea primita Rector /

Director

Observatii

NOTA: De exactitatea datelor trecute in fisa postului rispunde rectorul.

Director departament /$ef compartiment Salariat

Prenume Nume
Data Data

Am luat la cunostinta
Semndtura Semnatura

FISA INDIVIDUALA APOSTULUI S| F = ¢
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PENTRU INSCRIEREA LA CONCURSUL PENTRU OCUPAREA POST FBE_—
SEF SERVICIU BIBLIOTECA

- Studii superioare de specialitate in unul din domeniile : stiinte agricole, horticole,
zootehnice sau medical veterinare, cu diploma de licenta;

- Pregatire de specialitate in domeniul biblioteconomie;

- Vechime in specialitate : minim 10 ani;

- Cunostinte avansate de utilizare a calculatorului ( Microsoft Office, sisteme integrate de
bibliotecd, administrare buze de date);

- Cunoasterea a cel putin unei limbi de circulatie internationala.

TEMATICA

- Managementu! si marketingul bibliotecilor universitare;

- Informatizarea bibliotecilor univeristare;

- Servicii traditionale si electronice ale unei biblioteci universitare;
- Dezvoltarea colectiilor;

- Evidenta, gestionarea si organizarea colectiilor;

- Catalogarea, clasificarea si indexarea publicatiilor;

- Comunicarea documentelor;

- Referinte si cercetare bibliografica;

- Managementul colectiilor digitale.
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1. Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
132/11.02.2005;

2. Ordinul nr. 4626/21.07.2005 emis de Ministerul Educatiei si Cercetirii privind aprobarea
“Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare a
serviciilor si a nerespectarii termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate”;

3. Legea nr. 8 din 14 martie 1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, or. 60 din 26 martie, modificata si actualizata;

4. Legea nr. 210 din 21 iulie 2015 pentru completarea Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si
drepturile conexe;

5. Codul deontologic al bibliotecarului din Romdnia;

6. Legea nr. | a educatiei nationale publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 18
din 10.01.2011;

7. Regulamenul de organizare si functionare al Universitatii de Stiinte Agricole si Medicina
Veterinara din Cluj-Napoca;

8. Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Universitatii de Stiinte Agricole si
Medicina Veterinara din Cluj-Napoca;

9. Tratat de biblioteconomie. Coord. Prof.univ. Mircea Regeneald. Bucuresti: Editura ABR,
2013, Vol. 1 : Biblioteconomie generala;

10. Tratat de biblioteconomie. Coord. Prof.univ. Mircea Regeneald. Bucuresti: Editura ABR,
2014, Vol. 2, Partea I : Managementul colectiilor si serviciilor de biblioteca;

1 1. Tratat de biblioteconomie. Coord. Prof.univ. Mircea Regeneald. Bucuresti: Editura ABR,
2016, Vol. 2, Partea a II-a ;: Managementul colectiilor si serviciilor de biblioteca;

12. Tratat de biblioteconomie. Coord. Prof.univ. Mircea Regeneald. Bucuresti: Editura ABR,
2017, Vol. 3 : Directii moderne in biblioteconomia contemporana.
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COMISIA DE EXAMINARE :

Presedinte: Prof. dr. Dan C. Vodnar

Membrii ¢ Prof. dr. Mirela Cordea

Conf.dr. Muntean Sorin

Secretar: Claudia Lupsa

Monica Potra

COMISIA DE CONTESTATIL :

Presedinte: Prof. dr. Leon Muntean

Membrii : Ec. Dana Muresan

Conf.dr. Ripuntean Sorin

Secretar: Claudia Lupsga

Monica Potra
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Nr. 7443 /03.05.2019

Citre
Conducerea USAMY Cluj-Napoca

Prin prezenta vi rog a aproba scoaterea la concurs a unui post de Arhivist
(Bibliotecar-Arhivist) cu studii superioare, pe perioada determinati, cu program de
lucru de 8 ore, in cadrul Directiei Secretariate, compartiment Arhivi.

Mentionez cd postul a devenit vacant incepind cu data de 01.05.2019 ca
urmare a plecirii in concediu de maternitate a titularei.

Cu deosebita stima,

Secretar sef universitate,
ing. Teodora Puscas
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Citre

Directia Resurse Umane a USAMY Cluj-Napoca

In conformitate cu prevederile Legii nr. 286/2011, actualizati, va transmitem
propunerea privind organizarea §i desfasurarea concursului de ocupare a unui post de
Arhivist (Bibliotecar-Arhivist) cu studii superioare, pe perioadi determinati, cu
program de lucru de 8 ore, in cadrul Directiei Secretariate, compartiment Arhiva:

Denumirea functiei: Arhivist (Bibliotecar-Arhivist)
- Fisa de post (Anexa 1)
- Bibliografia si tematica (Anexa 2)
- Propuneri privind componenta comisiei:
1. Componenta comisiei de concurs:
Presedinte: Ing. Teodora Puscas
Membri: Dr. Livia Ardelean, Consilier superior in cadrul Serviciului
Judetean al Arhivelor Nationale Clu;
Consilier juridic Silvia Mihali
Secretar: Claudia Lupsa

2. Componenta comisiei de solutionare a contestatiilor:
Presedinte: Ec. Dana Muresan
Membri: Dr. Paula Ivan, Consilier superior in cadrul Serviciului
Judetean al Arhivelor Nationale Cluj
Ing. Diana Pop
Secretar: Claudia Lupsa

- Tipul probelor:
1. Proba scrisi
2. Interviu

1. Conditii generale de participare la concurs:
~ cetd{enia romdnd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
cunoasterea limbii roméne, scris si vorbit;
— virsta minima reglementata de prevederile legale;
— capacitate deplind de exercitiu;



stare dc sdndlate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeveriniei medicale cliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare
abilitate;

indeplineste conditiile de studii §i, dupé caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerinfelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii,
contra statului ori contra autoriti{ii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de corupiie sau a unci
infracfiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

2. Conditii specifice de participare la concurs:

sd de{in atestat de limba striina;,

studii superioare de Arhivistica sau de Istorie;

cunosgtinie de operare pe calculator, prelucrare arhivistici si folosirea
documentelor in arhiva.

Secretar sef universitate,
Ing. TeodoraPuscas
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FISA POSTULUI

D-na:

CAP.1 ASPECTE GENERALE

Denumirea Postului: Arhivist (Bibliotecar-arhivist)
Biroul: Secretariate

Postul céruia ii este subordonat: Secretar sef universitate

Posturi cu care colaboreazi: toate directiile §i compartimentele universitifii

Studii necesare: Superioare
Scopul postului;

CAP. 11 ASPECTE DE CONTINUT ALE ACTIVITATII POSTULUI
Responsabilitatea postului:
Principalele atributii si sarcini:

— initiazd §i organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului unitatilor
arhivistice, in cadrul universititii;

— asigurd legdtura cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii si confirmirii
nomenclatorului unitatilor arhivistice;

— verifica i preia de la compartimente, pe baza de inventare si procese-verbale dosarele
constituite;

— verificd ordonarea dosarelor si bibliorafturilor pe problematica si compartimente, iar
in cadrul acestora, cronologic;

— analizeazi confinutul dosarelor, stabileste indicativul dupd nomenclator si termenul de
pastrare, retine perioada de timp cénd au fost create documentele;

— asigurd evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva pe baza
registrului de evidenta curenti;

— pune la dispozitie pe bazi de semndtura si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare in registru de depozit;

— la restituire verifica integritatea documentului imprumutat;

~ reintegreazi in fond unitatile arhivistice solicitate si inapoiate depozitului de arhivi;

— organizeazi depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, conform prevederilor
Legii Arhivelor Nationale;

— verificd modul de eliberare a copiilor si certificatelor solicitate de cetdjeni pentru
dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;



informeazd conducerea unititii $i propune masuri in vederea asigurdrii conditiilor
corespunzitoare de pistrare si conservare a arhivei,

seful compartimentului de arhiva este secretarul comisici de selectionare §i in aceasta
calitate, convoacd comisia in vederea analizirii dosarelor cu termele de pistrare
expirate si care, in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare;
intocmeste documentele prevazute de lege pentru confirmarea lucririi de citre
Arhivele Nationale;

asigurd predarea integrald a arhivei selectionate {a unitiile de recupcrare;

pune la dispozifia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu
prilejul efectudrii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;

pregiteste documentele (cu valoare) si inventarele acestora, in vederea preddrii la
Arhivele Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nalionale;

solicitd conducerii unita{ii dotarea corespunzitoare a depozitului (mobilier, rafturi,
mijloace PSI, s.a.);

informeaza conducerea universititii §i propune misuri in vederea asiguririi conditiilor
corespunzitoare de pdstrare §i conservare a arhivei si in legiturd cu toate aspectele
legate de arhivi;

mentine ordinea §i curdtenia in depozitul de arhivi;

la nevoie inlocuieste arhivara.

Anexa figa postului
Pe linic de SSM are urmitoarele sarcini si indatoriri specifice:

Sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, echipamente de transport si alte mijloace de
productie;

Sa utilizeze corect EIP si dupi utilizare sa-1 inapoieze sau sd-1 puni la locul destinat pentru
péstrare

Sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inliturarea
arbitrard a dispozitivelor de securitate proprii in special ale maginilor, aparaturilor, uneltelor.
Sd@ comunice imediat angajatorului/gi/sau lucritorilor desemnati orice situatie de munci
despre care au motive Intemeiate s& o considere pericol pentru securitatea §i sinitatea
lucritorilor, precum §i orice deficienta a sistemelor de protectie

Sa aducd la cunostinta conducitorului de munci sau angajatorului accidentele suferite de
propria persoani;

S& coopereze cu angajatorul sau cu lucritorii desemnati, atat timp, cét este necesar pentru a
face posibild realizarea oricéiror masuri sau cerinte dispuse de cétre inspectorii de munca i
inspectorii sanitari pentru protecfia sinitatii si securitatii lucratorilor;

Sa coopereze, atit timp cét este necesar, cu angajatorul sau cu lucritorii desemnati, pentru a
permite angajatorului si se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si
fara riscuri pentru securitate si sinatate in domeniul siu de activitate;

Si isi Insuseascd si s respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii §i sdnétifii in
munci si misurile de aplicare a acestora;

Sa dea relatiile solicitate de citre inspectorii de munca si inspectorii sanitari,

Pe linie de prevenirea si stingerea incendiilor are urmatoarcle atributii si responsabilitifi :

Sa respecte regulile 5i misurile de apdrare impotriva incendiilor, aduse la cunostints, sub
orice formd, de rector sau de persoanele desemnate de acesta; si utilizeze, potrivit
instructiunilor date de rector sau de persoanele desemnate de acesta, substaniele periculoase,
instalatiile, utilajele, masginile, aparatura si echipamentele de lucru;



e Si nu efectueze manevre §i modificiri nepermise ale mijloacelor tehnice de protectie sau de
interventie pentru stingerea incendiilor;

¢ Si comunice, imediat rectorului ori persoanelor imputernicite de acesta orice situatie pe care
este indreptitit s o considere un pericol de incendiu, precum si orice defecfiune sesizata la
sistemele de protectie sau de interveniic pentru stingerea incendiilor;

s Si coopereze cu salariatii desemnati de rector, atit cat ii permit cunostintele si sarcinile sale,
in vederea realizirii masurilor de aparare impotriva incendiilor;

¢ S& acorde ajutor, atdt cdt este rational posibil, oricirui alt salariat aflat intr-o situatie de
pericol.

e Salariatii rispund potrivit legii pentru cunoagterea i aplicarca masurilor de prevenire
§i stingere a incendiilor, fiind obligati:

* Si participe la instructajele, exercitiile si aplicatiile practice de interventie in caz de
incendiu, avarii, accidente, calamitd{i naturale §i catastrofe pentru salvareca oamenilor,
stingerea incendiilor gi limitarea pagubelor;

e Sa respecte regulile stabilite cu privire la fumat (s3 nu fumeze §i s3 nu introduci {igari,
chibrituri, brichete, alte materiale sau produse care ar putea produce incendii oni explozii),
folosirea focului deschis si la executarea lucrérilor cu pericol.

e Si indeplineascd la termen masurile din planul de apidrare impotriva incendiilor i sd anunie
de indatd sefii ierarhici in cazul sesizdrii unei urgen{e de incendiu, explozii ori alte
asemenea evenimente.

Si informeze de indatd, prin orice mijloc, inspectoratul despre izbucnirea si stingerea cu forte si
mijloace proprii a oricdrui incendiu.

Data:

Salariat,
Secretar sef universitate, Am luat la cunostinta,




e BNl o B T

b —

wh

VI, G
VOpAr 8019

ANEXA 2

TEMATICA

pentru concursul de Arhivist (Bibliotecar-arhivist)

inregistrarea documentelor

Inventarierea documentelor de arhiva

Nomenclatorul Arhivistic

Folosirea documentelor de arhiva

Conditiile tehnice de depozitare a arhivei

Structura USAMYV Cluj-Napoca

Organizarea si functionarea Directiei Secretariate a USAMYV Cluj-Napoca

BIBLIOGRAFIE

. Carta USAMYV Cluj-Napoca

Legea nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare

. Instructiuni privind activitatea de arhivd la creatorii si detinitorii de

documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi
nr. 214/23.05.1996
Regulament de organizare §i functionare a arhivei USAMYV Cluj-Napoca

. Regulament privind inregistrarea si circulatia documentelor in USAMV

Cluj-Napoca

. Regulamentul Secretariatelor USAMYV Cluj-Napoca

RECTOR,
Prof.dr. Cornel Catot
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Consiliul de administratie al USAMY Cluj-Napoca,

Subsemnatul Lucian Nas. in calitate de Director General Administrativ, va rog si
aprobafi infiintarea si scoaterea la concurs a unui post de administrator de patrimoniu in
cadrul Statiunii Didactice Experimentale — Statiunea Cojocna. Propunerea privind organizarea si

desfasurarca concursului este urmatoarea:

Denumirea postului: Administrator Patrimoniu
Fisa de post: Anexa |

Bibliografie si tematica: Anexa 2

Propuneri privind componenta comisiei:

1. Componenta comisiei de concurs:
Presedinte: Dr. Ec. Lucian Nag
Membri: Dr. Doru Pop

Ing. Alexandrina Maius
Secretar: Monica Potra
Membru supleant:  Ing. Sergiu Trugca
Secretar supleant: Claudia Lupsa

2. Componenta comisiei de solutionare a contestatiilor:
Presedinte: Dr. Ec. Marian Aurelia
Membri; Ec. Aurelia Campan

Ec. loana Josza
Secretar: Monica Potra
Membru supleant:  ec. Eugenia Beldean

Secretar supleant: Claudia Lupsa
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Tipul probelor:
1. Probi scrisl
2.  Interviu

Conditii generale de participare la concurs:

- cetdfenia romdna, cetdjenie a altor statc membre ale Uniunii Evuropene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romaéna. scris si vorbit:

- virsta minimd reglementata de prevederile legale;

- are capacitate deplind de exercitiu;

- stare de siindtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitafi sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cetintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnatd pentru sivirsirea unei infracfiuni contra umanitatii. contra
statului ori contra autoritifii. de serviciu sau in legaturii cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei. de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savdrsite
cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei. cu exceplia situatiei

in care a intervenit reabilitarea;

Conditii specifice de participare la concurs:
- Studii superioare ingineresti domeniul agricol, horticol sau zootehnic;
- Vechime in muncd minim 3 ani;
- Si detind atestat/certificat de competenta lingvistica;

- Cunostinte de operare pe calculator;

Director General AMiministratix

Dr. Ec. Lucian



il CH
%-0r. 20)9

UNIVERSITATEA DE $TINTE AGRICOLE $1 MEDICINA VETERINARA DIN CLUJ-NAPOCA 5 *
Calea Midndstur 3-5, 400372, Cluj-Napoca [
Tel: 01264-596.384, Fax: 0264-593.792

wwwusamvcluj.ro USAMV

Cluj-Napoca

RECTOR
Prof. dr. Cornel Citoi

e
/,-" R ALA

FISA POSTULUI e
1.DATE DE IDENTIFICARE

U.S.A.M.V.- S.D.E. CLUJ-NAPOCA
Denumirea postului : Administrator patrimoniu - stajiune
Serviciul: administrativ - SDE USAMYV Cluj-Napoca

Locul de muncd: Cluj-Napoca

Se subordoneaza: - Director Statiunea Cojocna, Director General Administrativ
Coopereaza: - administratorul patrimoniu al Statiunii Cojocna, gestionar

Studii necesare: studii superioare de specialitate

Scopul postului: de executie

Numele si prenumele titularului:

Restrictii impuse postului:
Pastrarca confidentialitatii si a secretului de serviciu, protejarea informatiilor in legdturd cu
activitatile din statiunile SDE USAMYV

2. ATRIBUTII SI SARCINI
Responsabilititi si sarcini:

~ stabileste impreund cu directorii de statiuni necesarul de produse, servicii
si lucriri ce urmeazi a se achizitiona, realizeaza graficul de asigurare;

»~ asigurd activitatea de marketing prin valorificarea transparentd, legaia
si efcientda productiei statiunilor;

» cautid piatd, pentru desfacerea produselor din statiuni;

~ urmdreste in permanentd indicatorii de piatd §i curba rentabilitatii
produselorpentru valorificare;

» tine evidenta contractelor comerciale in derulare dintre SDE USAMV- clienti si
furnizori;

~ realizeazd graficul de asigurare a bunurilor, serviciilor si lucrdrilor, conform
contractelor incheiate, monitorizeaza executia acestora;

» organizeazd activitatea de desfacere si transport a produselor supuse
mobilitagiisi/sau valorificarii;

-~ asigurd prezentarea produselor din statiuni la tirguri interne i internationale;

~ se preocupd pentru realizarea §i promovarea activititii statiunilor, a produselor
propriiprin platforme si mijloace informatice proprii, gen- web site, etc.

> intocmeste periodic si raporteza situatiile statistice in legiturd cu valorificirile de
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Nt
instalatiilor tehnice si clddirilor, si s utilizeze corect aceste dispozitive:

¢) Sa comunice imediat angajatorului si/sau lucrdtorilor desemnati orice situagie de munca
despre care au motive intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si sdnitatea
lucritorilor. precum si orice deficientd a sistemelor de protectie;

) Sa aduci la cunostinta conducatorului locului de munci si/sau angajatorului accidentele
suferite de propria persoana:;

g) Sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati, atit timp cit este necesar.
pentru a face posibila realizarea oricdror misuri sau cerinfe dispuse de citre inspectorii de
munca si inspectorii sanitari, pentru protectia sdndtatii i securitatii lucritorilor;

h) Sa coopereze, atit timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucritorii desemnati,
pentru a permite angajatorului sd se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt
sigure i frd riscuri pentru securitate si sindtate, in domeniu!l sau de activitate;

i) Sa se prezinte la serviciu apt mental si fizic pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu;

7} Sa respecte traseul de deplasare inscris in fisa individuald de securitate si sinitate in
muncd;

k) Sa respecte atributiile din fisa postului;

1} Sa poarte echipamentul individual de protectie pe care I-a primit;

m) Sa fie instruit de catre seful locului de muncd in vederea utilizirii corecte a
echipamentului individual de protectie;

n) Sd-si desfisoare activitatea in asa fel incdt sd nu expuni la pericol de accidentare atdt
persoana proprie cit si celelalte persoane participante la procesul de munca:

0) La plecarea de la locul de muncd si fie atent la coborirea scirilor, la deplasarea pe
culoare. holuri. Sa nu execute alte operatii ce ii distrag atentia in timp ce se deplaseazi;

p) La deplasarea pe drumurile publice sa respecte regulile de circulatie din Codul rutier; Si
nu alerge dupd mijloacele de transport in comun; Si nu urce si sd nu coboare din mijlocul de
transport in timpul mersului;

r) Si astepte venirea mijlocului de transport in spatiile special amenajate;

s) 84 se prezinte la controlul medical periodic;

t) Si nu introduci in prizi cordoane electrice fird gtecher sau cu stecher defect.

u) Sa nu incarce instalatiile electrice peste sarcina admisa;

v) Sa nu repare aparatura electrica nefiind autorizat pentru aceasta operatie;

z) Sa isi insugeascd §i s@ respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii i sanatatii
in munca si misurile de aplicare a acestora;

X) Sa dea relatiile solicitate de citre inspectorii de munci.

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIV USAMYV Cluj Napoca

Salariat
Am luat la cunostinga
Data
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Statiunea Didactica Experimentala USAMV Cluj Napoca

L. Tematica pentru ocuparea postului vacant de Administrator
patrimoniu (S) —in cadrul structurii SDE USAMYV Cluj-Napoca

. Prevedieri referitoare la angajarea gestionarilor, rasounderea in legitura cu gestionarea bunurilor.

Organizarea si cfectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si

capitalurilor proprii.

. Receptia marfurilor: definitie, modalitati de efectuare a receptiei marfurilor, datoriilor si

capitalurilor proprii.
Achizitia directi.
Prevederi referitoare la functionarea USAMV USAMYV si SDE Cluj Napoca.

Structura organizatoricd si finantarea institutiilor de invifimant superior,

II.  Bibliografie pentru ocuparea postului vacant de Administrator
patrimoniu (S) — in cadrul structurii SDE USAMY Cluj-Napoca

Carta USAMYV Cluj Napoca si Regulamentul de Ordine Interioard USAMYV
Regulamentul de Organizare si functionare RC36 a Stafiunii Didactice Experimentale din
cadrul USAMYV Cluj Napoca.

OMFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

4. OMFP 2634/2015 din 5 noiembric 2015 privind documentele financiar-contabile 5.Legea

nr.98/2016 privind achizitiile publice, actualizata

5. Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica, actualizata

6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

7. Legea educatiei nationale nr. 1/2011 din 5 ianuarie 2011, actualizata.

RECTOR Director General Admnistrativ

Prof. dr. Cormel Ca
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BUGETUL DE VENITURI S| CHELTUIELI PE ANUL 2013

Nr.crt. Denumirea indicatorilor Anual Tim | Tiim Il Trim i
l. Sold initfal fa 01 ianuarie 2019 706,321 X X X X
TOTAL VENITURI, din care: 122,832,312 30,452,034| 40,732,487| 27,037,607| 24,610,184
1.1. {Sume primite MEN din care: 71,299,487 | 14,562,617 25,651,587 15,542,642{ 15,542,641
|Finantare de baza 61,190,541| 14,562,617] 15542,641| 15542,642| 15,542,641
les2016 1,720,223 0| 1720223 0 0
Wotarari judecatorasti 5,060,670 0| 5060670 0 0
Vouchsre de vacania 1,038,200 01 1038200 0 0
Indemnizatia de hrana 2,289,853 0| 2289853 0 0
eniturl proprii obtinute din taxe si activitati
1.2 desfasurate de institutiile de Invatamant superior 18,580,000) 9,966,556 3,645,000 2,769,636| 2,198,808
1.3. |Aite venituri proprii + donatil si sponsorizari 67,000 16,750 16,750 16,750 16,750
Proiecte cu finantare din fonduri externe
1.4 nerambusabile (FEN) POSTADERARE 5,000,000 835,910 2,492,270 835,910 835,910
enituri din activitatea de cercetare stilntifica,
1.5. rolectare, consultanta si expertiza 11,041,604 455,4401 3,528,721 3,528,722 3,528,7H
1.6, [(rocait de la bugetul de stat cu destinati specila sm2zi| 3819130| 4662528 3820578 1,972,085
a) |reparatii capitale 0 0 0
b) fsubventi pentru camine si cantine 2,256,350 624,715 564,088 503,461 564,086
c) |dolari sl afte investitii 700,000 700,000
d) |burse 10,940,871 3,921,815 3265840 3,235217] 1,317,999
@) |alte forma de protectie sociala a studentilor 447,000 132,600) 132,600 80,800 80,900
fy  |alocalii peniru obiective da investiti 0 0 0 0 0
g)  |alocatii pentru procurari calculatoars
h)  Jsubventi cazare studenti
1.7. |Venituri proprii camine- cantine 2,500,000 735,631 735,631 514,369 514,369
2  |TOTAL CHELTVIEL!, din-.care : (rd. 2=rd. 1) 122,832,312 30,452,034| 40,732,487 27,037,607| 24,610,184
Cheltuleli pentru activitatea de baza (rd. 2.1 =< rd.
2.1. 1.1+ 1d. 1.2+ rd, 1.3) 89,946,487 24,545,923 29,313,337 18,329,028 17,758,199
Prolecte cu finantare din fonduri externe
2.4. [nerambusabile {FEN) POSTADERARE (rd. 2.4 >= rd. 5,000,000 835,910| 2,492,270 835,910 835,910
1.4)
Cheltuleli pentru activitatea de cercetare stiintifica,
2.5. [|prolectare, consultanta sl expertiza {rd. 2.5= rd. 11,041,604 455,440 3,528,721 3,528,722| 3,528,711
1.5)
Cheltuieli din alocatit de {a bugetul de stat cu
2.6. destinatie speciala, din care: {rd. 2.6 = rd. 1.6) 14,344,221 3,879,130| 4,662,526 3,829,578| 1,972,985
a) |chettuieli pentru reparstii capitale 0 0 0 0 0
b) |subventr'i pentru camine si canfine studenlesti 2,256,350 624,715 564,088 503,461 564,086
¢ che.'i‘.u_feﬂ'penrm dofari si afte investitii, consolidar, 700,000 0 700,000 0 0
reabilitari
d}  |cheltuleli pentr burse 10,940,871 3121815 3,265840| 3235217| 1,317,999
8)  |cheltuisii penir aite forme de prolectie sociala 447,000  132,600) 132,600 80,900 90,900
) |chettuieti pentru obiective de investiti 0 0 0 0 0
g)  |chettuieli pt alocatii procurari calculatoare
h)  subventii cazare studenti 0 0 0 0 0
2.7 g';fl“r'f'; ‘;;““" CELICUICLISG G (65 2500000 735631 7asear|  s1a3s| 514368
Il ISold final la 31 decembrie 2019 ( rd. I =rd. 1) 706,321 X X X X




Anexa Nr. 1

Universitatea de Stiinfe Agricole si Medicini Veterinar3 din Cluj-Napoca

Universitatea de stiinte Agricole
$1 Medicina Veterinara din Cluj-Napoca

W TELLGNBY ool

Rector

Prof. Dr. CATOLCi

CERERE-TIP

Pentru sustinerea tezei de abilitare

Domnule Rector,

Subsemnata Maria-Mihaela Antofie, titular la Universitatea «Lucian Blaga” din
Sibiu, avind functia de conferentiar universitar, solicit prin prezenta susfinerea tezei de
abilitare in domeniul de studii universitare de doctorat Agronomie

Solicit ca procedura de abilitare in domeniul Agronomie si se desfisoare in cadrul
10SUD - Universitatea de Stiinte Agricole si Medicin Veterinard din Cluj-Napoca.

Declar pe propria raspundere ci informatiile prezentate in aceasti cerere si In
dosarul de abilitare corespund realitiii.

Data 445 04 2019

Semufitura
& Z%,
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USAMY Cluj-Napoca
Facultatea de Horticultura
Dep.t Horticultura-Peisagistica

Universitatea de Stlinte Agricole
si Medicind Veterinara din Cluj-Napoca

w7575 i B ho S22

Aprobat decan
Prof. dr. Viorel Mitre

Citre Consiliul de Administratic al USAMYV Cluj-Napoca

Prin prezenta vii rugdm sa aprobati acordarca unui spor de 20% la salariul de
incadrare a muncitorilor Gilovan Maria si Hudrca Anicuta din cadrul disciplinei de

Legumiculturd,

Solicitdm acest lucru deoarece specificul procesului de productic legumicold in
sere si solarii presupune prezenta muncitorilor angajati §i in zilele de sdmbati §i duminicd

si in cele de sarbatori legale.

Cluj-Napoca
6.05.2019
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Nr inregistrare:.. 0. L L

Ciitre
Consiliul de administratie al USAMY Cluj-Napoca,

Subsemnata Lucian Nag, in calitate de Director General Administrativ, vd rog si aprobati
prelungirea interimatului domnului Doru Pop in functia de Director al Stagiunii Cojocna. pentru o
perioada de 6 luni.

Mentionez faptul ca perioada pentru care el a fost numit pe funcfia ocupata anterior expira la
data de 22.05.2019.

Cu stimi

Director General Administrativ

Dr. Ec. Lucian Nag




