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Catre,

Conducerea Senatului Universitatii de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara Cluj-Napoca,

Tn atentia D-lui Presedinte, Prof. Dr. loan Oroian

Subsemnatul Prof. Univ. Dr. Groza loan Stefan, Directorul Departamentului IV $tiinte Clinice,
Facultatea de Medicind Veterinar3, v3 solicit suspendarea mea pe duratd determinata din
functia de Director Departament IV Stiinte Clinice si implicit neacordarea indemnizatiei
consecutiv reincadrdrii ca personal didactic si auxiliar cu functie de conducere (nr.
1111/18.10.2016), incepand cu data de 09.01.2017.

Mentionez cd suspendarea mea se datoreaza reludrii raportului de serviciu functie Director
General Invitdmant Superior din cadrul MENCS (OM nr. 6132/21.12.2016).

05.01.2017 Prof. Dr. loan Stefan Groza
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Universitatea de Stiinte Agricole
si Medicina Veterinara din Cluj-Napoca

REGISTRATURA
58 gin 0501204

Catre,

Conducerea Senatului Universitdtii de Stiinte Agricole si Medicind Veterinara Cluj-Napoca,
Tn atentia D-lui Presedinte, Prof. Dr. loan Oroian

Stimate Domnule Presedinte, va informdam c3 in urma sedintei Consiliului Departamentului IV
Stiinte Clinice, Facultatea de Medicina Veterinari, determinatd de suspendarea directorului de
departament, Prof. Univ. Dr. loan Stefan Groza, au rezultat urmatoarele:

- s-a luat la cunostintd despre suspendarea pe perioadd determinatd a directorului de
departament datorita reludrii raportului de serviciu din cadrul MENCS;

- membrii consiliului departamentului au luat decizia ca pe intreaga perioadd a
suspendarii din functie a directorului de departament, prerogativele privind conducerea
departamentului si indemnzatia de conducere si revind directorului adjunct, Prof. Dr.
Spinu Marina.

05.01.2017 Director de departament Prof. Dr. loan Groza %\ﬂu\ e
Prof. Dr. Spinu Marina  _ Q
Conf. Dr. Ciupe Simona
Conf. Dr. Beteg Florin

Conf. Dr. Cenariu Mihai

Sef lucr. Dr. Magdas Cristian

Sef lucr. Dr. Niculae Mihaela  /V/ w
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Cerere

Catre

Consiliul de Administratie,

Subsemnatul dr. Sdndor Attila, director de proiect TE36/2015, derulat in cadrul Departamentului
de Parazitologie si Boli Parazitare, Facultatea de Medicind Veterinara solicit aprobarea Consiliului de
Administratie pentru incheierea unui parteneriat in vederea elaborarii unei cereri de finantare si
implementare a unui viitor proiect, cu finantare prin Program Operational Infrastructura Mare (POIM),
Axa prioritar3 4, ce vizeazd monitorizarea starii de conservare a speciilor si a habitatelor din Romania si
raportarea in baza articolului 17 al Directivei Habitate 92/43/CEE.

Parteneriatul va fi incheiat intre Ministerul Mediului, Apelor si a Padurilor, Universitatea
Transilvania Brasov, Institutul de Cercetare si Amenajari Silvice cat si Universitatea de Stiinte Agricole i
Medicind Veterinara Cluj.

Responsabil din partea USAMV va fi dr. Sandor Attila, cine va organiza echipa de experti si va
participa in elaborarea cererii, cat si in implementarea proiectului in cazul in care va fi finantat.

Mentionez cd acest tip de finantare (POIM) nu necesita cofinantare directa din partea USAMV
Cluj. Conform Ghidului solicitantului (art. 1.8.2), se asigura finantarea integrald a cheltuielilor eligibile
astfel: 85% Fondul European de Dezvoltare Regionald si 15% buget de stat, avand in vedere interesul
public si voluntar al masurilor propuse spre finantare in vederea protectiei si conservarii biodiversitatii,
neexistand niciun beneficiu direct din perspectiva solicitantului.

Cluj, 19.12.2016 Sgndor Attila

§
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UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA CLUJ-NAPOCA
] Calea Mdndastur 3-5, 400372, Cluj-Napoca
Tel: 0264-596.384, Fax: 0264-593.792

www.usamveluj.ro

eringré din Cluj-Napoca

HETRATURA

Catre

Conducerea USAMYV Cluj-Napoca

Subsemnatul BUNEA Claudiu-loan, Director al Statiunii de Cercetari
Horticole Cluj-Napoca, prin prezenta solicit scoaterea la concurs a unui post

de Cercetator Stiintific III in cadrul Laboratorului de Fiziologie.

Cu aleasa consideratie,

Cluj-Napoca
15.12.2016
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE SI CERCETARII STIINFIFICE
UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA
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Catre,

Conducerea U.S.A.M.V. Cluj-Napoca
D-lui Rector Prof. dr. Cornel Catoi

Va rugém sa aprobati infiintarea si scoaterea la concurs a unui post de analist
programator pe duratd nedeterminatd, cu norma de 8 ore, in cadrul Centrului de

Informatizare din cadrul universitatii.

PRORECTOR,




SI MEDICINA VETERINARA CLUJ NAPOCA

DIRECTIA GENERAL ADMINISTRATIVA

COMPARTIMENT ADMINISTRATIV
Nk, 29296 1 28 /2. 20/g

RECTOR

Prof.univ.dr. Cornel Catoi

cladiri in cadrul Compartimentului

Prin prezenta va rugdm a aprob

Citre,

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL USAMV CLUJ-NAPOCA

lucru de 8 ore, pentru urmitoarele cladiri:

Anexa 5

a infiintarea si scoaterea la concurs a 8 posturi de ingrijitoare

Administrativ, pe perioadd nedeterminatd si cu program de

Nr. Clidirea Nr.
crt. ingrijitoare

1 Cladire Institutul Stiintele Vietii 2

2 Cladire Facultate Zootehnie si Biotehnologii 2

3 Pav. VII — Facultate Medicina Veterinara:

Amfiteatru Albastru, zon# Sald Consiliu i Asociatii Studentesti
4 Cladire ICHAT 4.
TOTAL 0
e b

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIV SEF COMPARTIMENT ADM.

Ec. Viprel Porutiu

TSR

Ing. Liana Pasca
Y



UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE RECTOR
SI MEDICINA VETERINARA CLUJ NAPOCA Prof.univ.dr. Cornel Citoi
DIRECTIA GENERAL ADMINISTRATIVA .

COMPARTIMENT ADMINISTRATIV

Citre,
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL USAMV CLUJ-NAPOCA

Prin prezenta vi comunicim comisiile pentru concursul de ocupare a 8 posturi de

ingrijitoare cladiri in cadrul Compartimentului Administrativ.

Comisie concurs:
Presedinte - Director General Administrativ — Ec. Porutiu Viorel
Membrii - Ing. Pagca Liana

- Ing. Baciu Adriana

Comisie contestatii:
Presedinte - Sef resurse umane — Ec. Muresan Dana
Membrii - Ec. Seusan Anca

- Sef birou aprovizionare — ing. Tobosi Mirela

Tipul probelor de concurs sunt: proba scrisa, proba practici si interviu.

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIV SEF COMPARTIMENT ADM.
Ec. Viorel Porutiu Ing. Li?;’a Pagca



UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE RECTOR
SI MEDICINA VETERINARA CLUJ NAPOCA Prof.univ.dr, Corne] Citoi
DIRECTIA GENERAL ADMINISTRATIVA ,

COMPARTIMENT ADMINISTRATIV

Ciétre,
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL USAMV CLUJ-NAPOCA

Prin prezenta vi comunicdm tematica si conditiile de participare la concursul pentru
ocuparea a 8 posturi de ingrijitoare cladiri in cadrul Compartimentului Administrativ.

A. Tematici

1. Fisa postului pentru ingrijitoare ( materialul se va pune la dispozitia solicitantului).

2. Notiuni fundamentale de igiena - Ghid pentru lucritorii din sectorul prestirilor de servicii
( materialul se va pune la dispozitia solicitantului).

3. Legea 319/2006 a sanatitii si securititii in munca — cap.IV.

4. Instructiune proprie de securitate si sinitate in munci pentru ingrijitoare
(' materialul se va pune la dispozitia solicitantului).

5. Mijloace de prima interventie PSI la locul de munca
( materialul se va pune la dispozitia solicitantulu).

B. Probe de concurs
Proba scrisi
Proba practica
Interviu

el

C. Conditii specifice de participare la concurs

1. Studii necesare: 10 clase.
2. Apt pentru lucrul la inilime.

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIV COMPARTIMENT ADMINISTRATIV
Ec. Vigrel Porutiu Ing. Liana%gca

==



UNVERSI”I:ATEA DE STII}\I'I‘E AGRICOLE SI RECTOR
MEDICINA VETERINARA CLUJ-NAPOCA Prof. univ. dr. Cornel Ciitoi

FISA POSTULUI

D-na:

Cap.1 ASPECTE GENERALE

Denumirea postului: INGRIJITOARE CLADIRI

Serviciul : Compartiment Administrativ

Postul ciiruia i este subordonat: sef compartiment administrativ, director general administrativ
Posturi cu care colaboreazi:

Studii necesare: studii generale sau medii.

Scopul postului: asigurd curdfenia in spatiile repartizate.

Cap.II ASPECTE DE CONTINUT ALE ACTIVITATII POSTULUI

Responsabilitatea postului: /

Principalele atributii ale ingrijitoarei:

- Efectueaza curétenia in spatiile de invatamant, birouri, grupuri sanitare, holuri, scéri si trotuare:

Curdtenia in sdlile de curs si in laboratoare
- maturd si spald zilnic pardoselile;
- sterge geamurile de doud ori pe an (primdvara §i toamna);
- sterge praful de pe mobilier si de pe pervazurile geamurilor zilnic;
- curdia panzele de pdianjen de cate ori ¢ cazul;
- goleste cogurile de gunoi zilnic;
- sterge tablele de scris in fiecare dimineatd.

Curdjenia in birouri
- aspird siptdménal covoarele si mochetele, aspird si spald pardoselile saptdmanal;
- curdtd saptaménal chiuveta si faianta;
- sterge geamurile de doud ori pe an (primdvara §i toamna);
- sterge praful de pe mobilier si de pe pervazurile geamurilor zilnic;
- curdtd panzele de pdianjen de cite ori e cazul;
- goleste cogurile de gunoi zilnic;
- curitd covoarele §i mochetele anual, iar perdelele de doud ori pe an (primavara §i toamna).

Curdtenia in grupurile sanitare
- spald si se dezinfecteaza zilnic pardoselile si obiectele sanitare (chiuvete, pisoare, oglinzi,
vase we, rezervoare we, etajere, dozatoare sipun lichid, uscatoare de maini);
- spald si se dezinfecteaza o daté pe siptiména usile si faianta de pe pereti;
- curéta panzele de paianjen de cate ori e cazul
- goleste cogurile de gunoi zilnic;
- sterge geamurile trimestrial;
- asigurd hartia igienica si sapunul lichid.



Curdtenia pe holuri §i scari

- spald si se dezinfecteazi zilnic holurile si scérile;

- curatd panzele de pdianjen de cate ori e cazul;

- sterge sdptdménal geamurile si usile de la intréri in cladiri si paliere;

- sterge saptiménal praful de pe mobilier, de pe pervazurile geamurilor si de pe balustrade.

Curdtenia in jurul clddirilor

asigurd curdtenia in jurul cladirilor, pe trotuare, alei si spatiu verde;

in perioada de iarnd asigurd curdtirea trotuarelor si scarilor exterioare ale cladirilor de
z8pada si gheatd;

particip primavera si toamna la adunarea si incércarea frunzelor uscate ale arborilor din
parcul dendrologic.

- Asiguri n perioada sesiunilor studentesti, efectuarea curdteniei si in zilele de sambata si
duminicd, conform programarii.

- Aduce urgent la cunostinta sefului direct toate defectiunile apdrute pe sectorul de activitate
la instalatiile electrice, apa-canal si de gaz.

- Respectd programul de lucru, ordinea si disciplina la locul de muncd.

- Executd si alte sarcini specifice postului date de sefii ierarhici superiori, precum si sarcini
de interes general pentru universitate.

Cap.JII RESPONSABILITATI PRIVIND SECURITATEA [N MUNCA PRECUM I
SITUATIILE DE URGENTA

Anexi fisa postului
Pe linie de SSM are urmatoarele sarcini si indatoriri specifice:

S# utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, echipamente de transport si alte mijloace de
productie;

S# utilizeze corect EIP si dupa utilizare si-1 inapoieze sau si-1 puna la locul destinat pentru
pastrare;

Sa nu procedeze la scoaterea din functiune , la modificarea , schimbarea sau inldturarea
arbitrar a dispozitivelor de securitate proprii in special ale masinilor, aparaturilor, uneltelor;
S# comunice imediat angajatorului/si/sau lucrétorilor desemnati orice situatie de muncd despre
care au motive intemeiate si o considere pericol pentru securitatea si sindtatea lucrétorilor,
precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

S4 aduca la cunostiinta conducitorului de muncd sau angajatorului accidentele suferite de
propria persoand;

Sa coopereze cu angajatorul sau cu lucratorii desemnati, atat timp,cat este necesar pentru a
face posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de cdtre inspectorii de munci §i
inspectorii sanitari pentru protectia sinitatii si securitdtii lucratorilor;

Sa coopereze, atit timp cat este necesar, cu angajatorul sau cu lucratorii desemnati, pentru a
permite angajatorului sa se asigure ¢ mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara
riscuri pentru securitate si sanitate In domeniul sdu de activitate;

Sa isi insuseasca si sd respecte prevederile legislatiei din domeniul securititii si sanétatii in
munca si mésurile de aplicare a acestora;

S4 dea relatiile solicitate de cétre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

Pe linie de prevenirea si stingerea incendiilor are urmatoarele atributii si responsabilitati :

Sa respecte regulile si masurile de aparare impotriva incendiilor, aduse la cunostintd, sub orice
forma, de rector sau de persoanele desemnate de acesta; sd utilizeze, potrivit instructiunilor



date de rector sau de persoanele desemnate de acesta, substantele periculoase, instalatiile,
utilajele, maginile, aparatura si echipamentele de lucru;

Sa nu efectueze manevre si modificdri nepermise ale mijloacelor tehnice de protectie sau de
interventie pentru stingerea incendiilor;

S& comunice, imediat rectorului ori persoanelor imputernicite de acesta orice situagie pe care
este indreptatit si o considere un pericol de incendiu, precum si orice defectiune sesizata la
sistemele de protectie sau de interventie pentru stingerea incendiilor;

S# coopereze cu salariatii desemnati de rector, atdt cét 1i permit cunostintele si sarcinile sale, in
vederea realiziirii masurilor de aparare impotriva incendiilor;

Si acorde ajutor, atat cét este rational posibil, oricdrui alt salariat aflat intr-o situatie de pericol.
Salariatii rispund potrivit legii pentru cunoasterea si aplicarea misurilor de prevenire si
stingere a incendiilor, fiind obligati:

Sa participe la instructajele, exercitiile si aplicatiile practice de interventie in caz de incendiu,
avarii, accidente, calamititi naturale si catastrofe pentru salvarea oamenilor, stingerea
incendiilor si limitarea pagubelor;

Sa respecte regulile stabilite cu privire la fumat (sd nu fumeze §i sd nu introduca tigari,
chibrituri, brichete, alte materiale sau produse care ar putea produce incendii ori explozii),
folosirea focului deschis si la executarea lucrarilor cu pericol.

Sa indeplineasci la termen masurile din planul de aparare impotriva incendiilor si sd anunie de
indata sefii ierarhici in cazul sesizirii unei urgente de incendiu, explozii ori alte asemenea
evenimente.

Sx informeze de indatd, prin orice mijloc, inspectoratul despre izbucnirea si stingerea cu forte
si mijloace proprii a oricarui incendiu.

Data:

Director General Administrativ, Salariat,
Ec. Viorel Porutiu Nume si prenume

Am luat la cunostinta

Compartiment Administrativ
Ing. Liana Pasca




ROMANIA Anexa 6
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE §1 MEDICINA VETERINARA
DIN CLUJ-NAPOCA
Str. Managtur Nr.3-5, 400372 Cluj-Napoca, Roménia

Tel + 40-264-596.384; Fax + 40-264-593.792

COMISIA

propusa pentru ocuparea postului de Contabil Sef din cadrul Statiunii Didactice
Experimentale - U.S.A.M.V.Cluj-Napoca

PRESEDINTE : Dir.Ec. Aurora Marian
MEMBRI: 1.Ec. Adriana Rusu

2.Ec. Ioana Loredana Pop

SECRETAR:- Ec.loana JOZSA

DATA
04.01.2017



ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE $I MEDICINA VETERINARA
DIN CLUJ-NAPOCA
Str. Ménagtur Nr.3-5, 400372 Cluj-Napoca, Romania
Tel.+ 40-264-596.384; Fax + 40-264-593.792

Rector,

Profyniv.dr, Cernel CATOI

S

e Y

d

&

COMISIA

propusa pentru solutionarea constestatiilor pentru ocuparea postului de Contabil Sef din
cadrul Statiunii Didactice Experimentale - U.S.A.M.V.Cluj-Napoca

PRESEDINTE : D.G.A. Ec. Viorel Porutiu
MEMBRI: 1.Sef Birou Resurse Umane Dana Muresan

2.Ec. Anca Nicoleta Seusan

SECRETAR:- Ec.loana JOZSA

DATA
04.01.2017
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE $I MEDICINA VETERINARA
DIN CLUJ-NAPOCA
Str. Mianastur Nr.3-3, 400372 Cluyj-Napoca, Romania

Tel.+ 40-264-596.384; Fax + 40-264-593.792

COMISIA

propusa pentru ocuparea postului de Director la Statiunea Cojocna din cadrul Statiunii
Didactice Experimentale - U.S.A.M.V.Cluj-Napoca

PRESEDINTE :Rector - Prof.univ.dr. Cornel CATOI
MEMBRI: Prorector -Prof.dr. Bogdan GEORGESCU
Prorector - Sef lucr.dr. Dan VODNAR
Decan -Prof.dr. Roxana Mirela VIDICAN
Decan -Prof.dr. Viorel MITRE
Decan -Prof.dr. Daniel DEZMIREAN
Decan -Prof.dr. Liviu Marian BOGDAN
Decan -Prof.dr. Maria TOFANA
Jurist -Silvia MIHALI

SECRETAR: Ec.loana JOZSA

DATA
04.01.2017



ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE $I MEDICINA VETERINARA
DIN CLUJ-NAPOCA
Str. Ménastur Nr.3-5, 400372 Cluj-Napoca, Roméania
Tel + 40-264-596.384; Fax + 40-264-593.792

COMISIA

propusa pentru solutionarea contestatiilor pentru ocuparea postului de Director la
Statiunea Cojocna din cadrul Statiunii Didactice Experimentale - U.S.A.M.V.Cluj-
Napoca

PRESEDINTE : Prorector —Prof.dr. loana POP
MEMBRI:1.- Prorector -Prof.dr. Adrian OROS
2. —Dir.Gen.Adm.-Ec. Viorel PORUTIU
3. -Dir.Jucu- Ing. Marius SABO
4. -Dir.SCH-Prof.dr. Claudiu BUNEA

SECRETAR: Ec.loana JOZSA

DATA
04.01.2017



ROMANIA Anexa 8
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA
DIN CLUJ-NAPOCA
Str. Méngstur Nr.3-5, 400372 Cluj-Napoca, Romaénia
Tel.+ 40-264-596.384; Fax + 40-264-593.792

COMISIA

propusa pentru ocuparea postului de Director General al Statiunii Didactice
Experimentale - U.S.A.M.V.Cluj-Napoca

PRESEDINTE :Rector - Prof.univ.dr.Cornel CATOI
MEMBRI:1.- Prorector-Prof.dr.Bogdan GEORGESCU
2. -Prorector -Sef lucr.dr.Dan VODNAR
3. -Decan -Prof.dr.Roxana Mirela VIDICAN
4. -Decan -Prof.dr.Viorel MITRE
5.-Decan -Prof.dr.Daniel DEZMIREAN
6. -Decan -Prof.dr.Liviu Marian BOGDAN
7. -Decan -Prof.dr.Maria TOFANA
8. -Jurist -Silvia MIHALI
SECRETAR: Ec.loana JOZSA

DATA
04.01.2017



ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA
DIN CLUJ-NAPOCA
Str. Manéstur Nr.3-5, 400372 Cluj-Napoca, Romania
Tel.+ 40-264-596.384; Fax + 40-264-593.792

COMISIA
propusa pentru solutionarea contestatiilor pentru ocuparea postului de Director General

al Statiunii Didactice Experimentale - U.S.A.M.V.Cluj-Napoca

PRESEDINTE : Prorector —Prof.dr.Joana POP
MEMBRI:1.- Prorector -Prof.dr.Adrian OROS
2. -Dir.Gen.Adm.-Ec.Viorel PORUTIU
3. —Dir.Jucu- Ing.Marius SABO
4. -Dir.SCH-Prof.dr.Claudiu BUNEA

SECRETAR: Ec.loana JOZSA

DATA
04.01.2017
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Catre, :
Senatul USAMYV Cluj-Napoca

Componenta comisiilor de concurs si contestatii
pentru ocuparea a 2 posturi vacante de portar

1. Comisia de concurs:

Pregedinte —Director General Adm. — Ec. Porutiu Viorel
Membri - Sef Birou Res.Umane — Ec. Muresan Dana

Sef Formatie Pazi — Onaci Gabor
Secretar — Ec.Lup@a Claudia

2. Comisia de solutionare a contestatiilor:

Presedinte — Prof.dr.Pop Ioana Delia
Membri - Ing.lung Dan

- Ing.Tobosi Mirela
Secretar — Adm.fin. Lupsa Claudia

DIRECTOR GENERAL ADM.
Ec. Porutiu Viorel



Universitatea de $tiinte Agricole si Medicini Veterinari Cluj-Napoca Anexa 10
Str. Ménastur nr.3-5, CUI 4288381

Planificare concedii de odihna personal didactic de predare

USAMYV Cluj Napoca an universitar 2016-2017

Sem.I - perioada 24.12.2016-08.01.2017 - 8 zile lucritoare;
13.02.2017-19.02.2017 - 5 zile lucritoare;

Sem. Il -perioada 15.04.2017 - 23.04.2017 - 4 zile lucritoare;
24.07.2017- 03.09.2017 - 29 zile lucritoare;
18.09.2017 - 24.09.2017 - 5 zile lucritoare;

Total zile lucratoare 51 zile.
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