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NOTA INTERNA

Precizari privind modul de completare a fisei A de autoevaluare anuala

pentru perioada 2013-2015

Ca urmare a Hotararii Consiliului de Administratie va aducem la cunostinta ca fisa de
autoevaluare A, aprobata in Sedinta Senatului din data de 28.05.2012 va ramane valabila pe
perioada 2012-2015. Din dorinta de a explicita anumite aspecte care au fost sesizate pe
parcursul procesului de evaluare externa 2012 si pentru a se evita unele interpretari diferite
constatate la nivelul departamentelor cu privire la completarea unor indicatori din fisa A,
precum si ca urmare a aparitiei Ordinului Ministrului 6560/2012 privind aprobarea
standardelor minimale si obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice din invatamantul
superior si a gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare, s-a considerat ca fiind necesare
urmitoarele precizari privind completarea formularului amintit anterior.

Pentru criteriul Al (1-9) “Manuale universitare=suporturi de curs si
indrumitoare/caiete de lucrari practice/culegeri de probleme”:

Sunt considerate  “manuale universitare, suporturile de curs si
indrumatoarele/caietele de lucrdri practice, culegerile de probleme™ lucrarile
tiparite care respecta continutul fisei disciplinei si care sunt dimensionate pentru
perioada de predare (1-3 semestre)

Validarea acestora este condifionata de existenta inregistrarii ISBN-ului in anul de
raportare precum si de confirmarea existentei in fondul de carte, din partea
Bibliotecii USAMV Cluj-Napoca, a unui numar de minim 5 exemplare.

Se vor lua in considerare in fisa de autoevaluare numai “suporturile de curs si
indrumatoarele/caietele de lucrari” care au fost analizate in Consiliul
departamentului si au avizul Consiliului Didactic al Universitatii. Acest aviz va fi
anexat in format pdf la Fisa A, impreuna cu copia copertii si a foii de garda, prima
si ultima pagina.

Raporteazi numai autorii care se regésesc in descrierea CIP din pagina de garda.

In cazul ,,caietelor de lucrari practice”, corectiile de editare, adausul unor schite,
noi metode de analiza, noi lucrari practice, etc. vor fi luate in considerare in anul
de raportare, cu conditia sa fie “editii revizuite” cu ISBN nou, din anul de
raportare.

La “suporturile de curs si indrumatoarele/caietele de lucrari” care au mai multi
autori, va fi precizatd explicit in Figa A contributia fiecarui autor/autori, pentru




IL.

IIL.

IV.

fiecare capitol. In cazul in care nu sunt mentionate nr de pagini/autor, auditorul va
imparti nr. de pagini la nr. de autori.
Se anexeaza in format .pdf.

Pentru criteriul A2(1-5) “Activitatea de coordonare doctoranzi si postdoc”:

La A2-1: Calitatea de tutor pentru bursierii postdoc se demonstreazi prin
documentul emis de director POSDRU sau contract de finantare in cadrul PN IL,
dupa caz, care va fi anexat in format pdf la Figa A. Acest document va cuprinde $i
lista nominala a postdoctoranzilor care au finalizat studiile in anul de raportare,
conform cerintelor de la A2-2.

La A2-3: Se anexeazi Ordinul Rectorului de numire a comisiei.

La A2-4: Se acorda punctaj unic anual indiferent de numdrul de doctoranzi
coordonati. Nu trebuie anexat nici un document, confirmarea inregistrarii urmand a
fi facuta in baza datelor de pe site-ul Scolii doctorale.

La A2-5: Se anexeazi copia atestatului de abilitare.

Pentru criteriul B1(1-8) “Cirti, tratate stiintifice si tehnice”:

Validarea acestora este conditionata de inregistrarea ISBN in anul de raportare si de
existenta acestuia in baza de date online a Bibliotecii  Nationale
(http://aleph.bibnat.ro:8991/F), precum si de confirmarea existentei in fondul de carte,
din partea Bibliotecii USAMV Cluj-Napoca, a unui numar de minim 5 exemplare.
Raporteazi numai autorii care se regasesc in descrierea CIP din pagina de garda.

La cartile care au mai multi autori, va fi precizata explicit in Fisa A contribufia
fiecarui autor/autori, pe fiecare capitol. In cazul in care nu sunt mentionate nr de
pagini/autor, auditorul va imparti nr. de pagini la nr. de autori.

Sunt considerate “Cirti, tratate stiintifice si tehnice” acele publicafii care dezvolta o
problematicd generald, punctuald sau de profunzime a unui domeniu stiintific sau
tehnic, specifica profilului si competentelor profesionale ale autorului/autorilor. Pentru
aceasta, se vor lua in considerare in fisa de autoevaluare numai “Cirtile, tratatele
stiintifice si tehnice” care au fost analizate in Consiliul departamentului si au avizul
favorabil al Consiliului Stiintific al Universitatii. Acest aviz va fi anexat in format pdf
la Fisa A, impreuni cu copia copertii si a foii de garda, prima si ultima pagina.

La B1-4: Raportarea este unica: fie editor, fie coodonator.

Nu se raporteazi la acest indicator un volum de tip Proceedings.

Pentru criteriul B2(1-12) “Publicarea de articole stiinfifice”:

Se valideaza numai articolele publicate in anul de raportare. Nu se valideaza articolele
in press. Un articol se raporteaza o singura data.

Se atageaza captura Web of Science din care si reiasa: Titlul articolului, autorii §i
adresa (instituia la care apartin), Revista, anul publicarii, autorul corespondent si
Document Type. Se vor valida numai acele materiale stiintifice publicate (articol,
proceedings paper, etc., dupa caz), in care este precizat in mod explicit, la partea care
contine adresa cadrului didactic/cercetitorului evaluat apartenenta la Universitatea
noastra.

Pentru articolele publicate care la data raportarii nu se regasesc in Web of Science se
va anexa copia articolului, din care si rezulte: revista, anul publicarii, volumul,



VL.

paginile din volum, autorii, autorul corespondent i numarul de pagini. Se vor valida
acele articolele stiintifice publicate in care este precizat in mod explicit in respectivul

articol, la partea care contine adresa cadrului didactic/cercetitorului evaluat
apartenenta la Universitatea noastra.

Se raporteaza si short communication.

Pentru B2-8 la B2-10: se va preciza baza de date internationala in care se regiseste
articolul raportat.

Pentru B2-11 si B2-12: se vor raporta articolele care se regasesc la celelalte pucte de la
B2

Pentru criteriul B3(1-6) “Brevete”:

Nu se raporteaza cererea de inregistrare a brevetului.
Se valideaza numai brevetele emise in anul de raportare.
Se anexeaza copia brevetului /certificatului in format electronic.

Pentru criteriul B4(1-6) “Contracte de cercetare”:

Nu se anexeaza nici un document. Se valideaza numai raportarile care se regasesc in
baza interna de date a cercetarii. Ca urmare, cadrele didactice/cercetatorii vor avea in
vedere transmiterea la Departamentul Cercetare a documentelor privind proiectele
castigate si contractele de cercetare/finantare incheiate, atat pentru competitiile
nationale cat §i pentru cele internationale, calitatea de director/responsabil/membru in
echipa de cercetare din partea USAMV CN, devizul/bugetul proiectului, precum si
verificarea corectitudinii datelor inregistrate in baza de date a cercetarii, inclusiv in
ceea ce priveste sumele incasate in anul de raportare.

La raportare, in cadrul unui proiect o persoand poate raporta o singura calitate
(director/responsabil/membru in echipa de cercetare).

VII. Pentru criteriul BS “Depuneri de proiecte”:

Se raporteraza numai proiectele declarate eligibile.

Nu se anexeaza nici un document. Se valideaza numai raportarile care se regisesc in
baza interna de date a cercetarii. Ca urmare, cadrele didactice/cercetatorii vor avea in
vedere transmiterea la Departamentul Cercetare a documentelor privind proiectele
declarate eligibile (transmitand documentul care confirma aceasta situatie), atat pentru
competitiile nationale cat si pentru cele internationale, calitatea de director/responsabil
din partea USAMV CN al echipei de cercetare, precum si verificarea corectitudinii
datelor inregistrate in baza de date a cercetarii.

Nu se raporteaza granturile interne depuse in competifia USAMV.

VIII. Pentru criteriul B6 “Valorificarea activitatii stiintifice si de cercetare cu

mediul de afaceri”:

Nu se anexeaza nici un document. Se valideaza numai raportarile care se regisesc in
baza interna de date a cercetarii. Ca urmare, cadrele didactice/cercetitorii vor avea in
vedere transmiterea la Departamentul Cercetare a documentelor privind proiectele
castigate si contractele de cercetare/finantare incheiate, atat cele nationale cat si cele
internationale, calitatea de director/responsabil/membru in echipa de cercetare din
partea USAMV CN, devizul/bugetul proiectului, precum si verificarea corectitudinii
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datelor inregistrate in baza de date a cercetdrii, inclusiv in ceea ce priveste sumele
incasate in anul de raportare.

Se raporteazd §i contractele incheiate in cadrul competitiei de granturi interne a
USAMYV componenta cecuri de inovare.

Pentru criteriul C1 “Citari”:

Nu se raporteaza autocitarile.

Se atageaza articolul din anul de raportare in care s-a facut citarea (pag. 1, pagina cu
referinta bibliograficd in care va rugdm sd marcati numele D-voastrd.), sau capturd
Web of Science, din care sa reiasa: Titlul articolului, autorii si adresa (institutia la
care aparfin), Revista §i anul publicarii. Se vor valida numai citarile unor materiale
publicate in care este precizat in mod explicit ca §i autor/coautor numele cadrului
didactic—cetatorului evaluat, iar la partea care contine adresa acestuia apare explicit
apartenenta la Universitatea noastra.

La C1-4 si C1-5: Se atageaza coperta, pagina de garda si pagina in care este citarea
marcat.

La C1-6: Se atageaza Diploma de DHC.
Pentru criteriul C2 si C3:

Se ataseaza documentul doveditor in format pdf (sau LINK spre pagina publicatiei);
La C3-2: prin alte academii se infeleg institutiile publice specializate nationale, de
profilul Universitatii, cu consacrare academica si coordonare stiintifica, din tara sau
din strainatate.

Pentru criteriul C4:

Se atageaza in format electronic copia rezumatului din volumul conferintei.
Se raporteaza si materialele tip meeting abstract.

Pentru criteriul C5:

Se puncteaza doar calitatea de expert, cu punctaj unic.
Se anexeazd documentul, sau link de confirmare a nominalizarii, valabil pentru anul

de raportare.

I. Pentru criteriul C6:

Se anexeaza Ordinul Rectorului.

XIV. Pentru criteriul C7:

XV

Se anexeaza certificatul care atestd premiul in anul raportarii.

. Pentru criteriul C8:

Se anexeazd Ordinul de Ministru pentru titlul de doctor.




® Titlul de cercetitor postdoctoral se demonstreaza prin documentul emis de director
POSDRU sau contract de finantare in cadrul PN II., dupa caz, care va fi anexat in
format pdf la Fisa A.

XVI. Pentru criteriul D1:

¢ Nu se anexeazd nici un document. Se valideazd numai raportarile care se regasesc in
baza interna de date a cercetarii. Ca urmare, cadrele didactice/cercetatorii vor avea in
vedere transmiterea la Departamentul Cercetare a documentelor privind proiectele
depuse/aprobate si contractele incheiate, atat pentru competitiile nationale cat si cele
internationale, calitatea de director/responsabil din partea USAMV CN,
devizul/bugetul proiectului, precum §i verificarea corectitudinii datelor inregistrate in
baza de date a cercetarii, inclusiv in ceea ce priveste sumele incasate in anul de
raportare.

XVII. Pentru criteriul D2:

® Se ataseaza copie dupa inregistrarea din registrul de mijloace fixe.
XVIIL Pentru criteriul D3:

e LaD3-1: Se anexeaza documente care atesta calitatea de membru in anul raportarii sau
LINK cu trimitere la pagina de membri ai comisiilor. Se puncteazi o singurd data
calitatea de membru si nu fiecare participare a comisiei in diverse actiuni.

® [a D3-2: Se anexeaza Ordinul Rectorului.

XIX. Dispozitii finale:

Acelasi rezultat nu poate fi raportat la 2 indicatori diferiti si nici in ambele fise A si B
In situatia raportarii eronate, la audit nu se vor muta informatiile intre indicatori.
® De-a lungul perioadei de completare electronicd a figelor de autoevaluare A si B

pentru orice nelamuriri va rugdm sa contactati responsabilii cu calitatea la nivel de
facultate.
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